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. Introduccion

El Manual de Organizacion de la Direccion de Planeacion y Movilidad Urbana tiene
como proposito fundamental mostrar la estructura organica, asi como los diferentes
niveles jerarquicos que conforman esta dependencia, a través de la descripcion de
objetivos, funciones, responsabilidades, lineas de comunicacion, mando Yy

coordinacion que existen entre las areas que la integran.

Ademas, guia el desemperio de los servidores publicos, ordenando y controlando la
realizacion de sus actividades cotidianas, asimismo permite brindar a la poblacién
informacion sobre la forma en la que se integra y las tareas que se desempefan en

la direccion.

Los elementos principales que integran este manual de organizaciéon son:
antecedentes, marco juridico, atribuciones, estructura organica, organigrama, asi
como la descripcién de objetivos y funciones de la Direccion de Planeacion y
Movilidad Urbana.
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. Antecedentes

En el reglamento interno del municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, publicado
en el 22 de enero de 2007 a la direccién se le denominaba Direccion de Planeacion
del Desarrollo Urbano, se realiza una modificacion al reglamento interno de la
administracion publica municipal de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, publicado el 22
de septiembre de 2014 en el cual se denomina a la direccion: Direccion de
Planeacion y Movilidad Urbana.

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 6




l1l. Misidn

Promover la formulacién, aprobacién de los programas municipales de desarrollo
urbano, de centro de poblacion y los demés que de éstos deriven para direccionar
la toma de decisiones, asi como desarrollar los proyectos estratégicos
arquitectonicos y urbanisticos, cuya elaboracién contribuyan a garantizar el
cumplimiento de los objetivos estratégicos planteados en los programas para su
posterior gestion y ejecucién por las areas correspondientes.

V. Visién

Ser una Direccidon que impulse en el municipio la consecucion de los objetivos
establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo, conformarnos como una direccién
gue pueda contar con los instrumentos y recursos técnicos, juridicos y humanos que
permitan ejercer al municipio sus atribuciones en materia de asentamientos
humanos, desarrollo urbano y ordenamiento territorial promoviendo el
aprovechamiento racional del espacio y recursos naturales, previniendo, mitigando
y suprimiendo el crecimiento desarticulado, uso y abuso del espacio y sus recursos.
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V. Marco juridico administrativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

e Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano

e Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial

e Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial

e Bando de Policia y Gobierno de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

e Reglamento Interior de la Administracion Puablica Municipal de Tulancingo de
Bravo, Hgo 2014.

e Plan Municipal de Desarrollo 2020-2024

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 8




@
oy rw.ﬁncmco
sl AHvaiza

VI. Atribuciones

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y

Desarrollo Urbano, Capitulo Cuarto Atribuciones de los Municipios, Articulo

11 Corresponde a los municipios:

l. Formular, aprobar, administrar y ejecutar los planes o programas
municipales de Desarrollo Urbano, de Centros de Poblacién y los
demas que de éstos deriven, adoptando normas o criterios de
congruencia, coordinacion y ajuste con otros niveles superiores de
planeacion, las normas oficiales mexicanas, asi como evaluar y vigilar

su cumplimiento;

¢ Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tulancingo de

Bravo, Hidalgo. (22 de septiembre 2014) La Secretaria de Desarrollo Urbano,

Obras Publicas y Medio Ambiente se auxilia de la Direccion de Planeacion y

Movilidad Urbana para realizar las siguientes funciones establecidas en el

Articulo 31, fracciones

l. Planear, dirigir, coordinar y evaluar las politicas y programas de
planeacion y desarrollo urbano, obras publicas y movilidad a nivel
municipal;

lll. Entregar al Presidente Municipal el proyecto de listado anual de

Priorizacion de Obras;

X. Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Desarrollo

Urbano, fomentando la participaciéon social;

XI. Planear, instrumentar y evaluar programas relativos a los asentamientos

humanos, desarrollo urbano y vivienda.
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VII. Estructura organica

1. Director de Planeacion y Movilidad Urbana
1.1. Subdireccion
1.1.1.1. Auxiliar 1
1.1.2. Auxiliar 2
1.1.2.1. Auxiliar 3
1.2. Auxiliar 4
1.2.1. Auxiliar 5
1.2.2. Elaboracién Exp. Tec.
1.2.3. Auxiliar Técnico B
1.2.4. Auxiliar 6
1.2.5. Auxiliar 7
1.2.6. Auxiliar 8
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VIIl. Organigrama
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IX. Descripcion de objetivos y funciones

El objetivo principal es promover la formulacion, actualizacion y seguimiento de los
Programas de Desarrollo Urbano y Atlas de Riesgos. Asi como desarrollar proyectos

arquitectonicos hasta la integracion del expediente técnico.

Area de estudios urbanos. Dar seguimiento a los Programas de Desarrollo
Urbano, los cuales son el instrumento juridico que permiten ejercer al municipio sus
atribuciones en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano vy

ordenamiento territorial.

Area de disefio y elaboracion de proyectos. El objetivo principal de este
departamento es generar aquellos proyectos que surgen de la necesidad de
crecimiento, recreacion, salud, deporte y educacion dentro de nuestro municipio

hasta un nivel de proyecto ejecutivo.

Area de Costos. Se realiza el catadlogo de conceptos, presupuesto y generadores
de los proyectos realizados dentro de la direccion, asi mismo el llenado de formatos
y fichas para la integracion del expediente técnico, para ser ingresado a la Direccion

General de la Unidad de Validacion Técnica de Estudios y Proyectos.

Area de Validaciones. Dar seguimiento puntual a las peticiones recibidas en la

direccién, correspondiente en materia de obra publica.

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 12
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Funciones

Puesto: Director de Planeacién y Movilidad Urbana

- Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacién Territorial, Lic. en
Formacion B ) _ _ o
Planeacion y Desarrollo Regional, Lic. en Urbanismo, Ing. Civil

académica:

o carrera afin.

Experiencia en construccion, planeacion del desarrollo,

- urbanizacién, arquitectura del paisaje, administracion publica,
Experiencia » o » o
gestion gubernamental, normatividad, planeacion estratégica,
recomendada: - . . _
métodos de participacion ciudadana, disefio de politicas y

desarrollo urbano.

Secretario de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Medio
Reportar a: _
Ambiente

Subdirector, Elaboracion Exp. Tec., Auxiliar Técnico B,
Le reportan: -
Auxiliares

Funciones:
e Atender de manera personal a la ciudadania que asi lo solicita;

e Participar en la formulaciébn y/ actualizacion del Programa de
Desarrollo Urbano de la Zona Metropolitana de Tulancingo y el Programa de

Desarrollo Urbano de la Subregién de Tulancingo;

e Asistir al Presidente Municipal y al Secretario General en las funciones
técnicas del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal en el tema

de planeacion de obra publica;
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e Realizar un plan de trabajo que facilite el buen desempefio de las actividades
encomendadas por el Secretario de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Medio Ambiente;

e Hacer valer lo establecido dentro del Programa Municipal de Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial de Tulancingo de Bravo, Hidalgo;

e Gestionar la actualizacion de los instrumentos de planeacion y administracion
urbana,

e Revision y seguimiento del sistema de Programas Desarrollo Urbano y/o
Instrumentos de Planeacion;

e Participar en la creacion y administracion de reservas territoriales;

e Elaborar oficios sobre zonas de riesgos con base a la Actualizacion del Atlas
de Riesgos del Municipio de Tulancingo de Bravo;

e Elaborar oficios en los temas de ordenamiento territorial y desarrollo urbano;

e Enlace con diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales en
el &mbito de su competencia;

e Dar a conocer el Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tulancingo de Bravo y la Actualizacion del Programa de
Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de Tulancingo de Bravo;

e Seguimiento a la cartera de proyectos enmarcada en los Programas de
Desarrollo Urbano ante funcionarios y la ciudadania;

e Entregar al Secretario de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Medio
Ambiente el proyecto de listado anual de Priorizacion de Obras para ser
presentada ante el COPLADEM,;

e Coordinacién y seguimiento a la elaboracién de proyectos ejecutivos;

e Coordinacion y seguimiento a la elaboracion e integracion del expediente
técnico;

e Manejo de la plataforma de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del
Estado de Hidalgo;
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Puesto: Subdirector de Planeacion y Movilidad Urbana

Formacién

académica:

Experiencia urbanizacién, arquitectura del paisaje, administracion publica,

recomendada: gestion gubernamental, normatividad, planeacién estratégica y

" TULANCINGO

Apoyo en la formulacion y aprobacién del plan municipal de desarrollo;
Responder por la aplicacion de métodos y procedimientos del sistema de
control interno y velar por la calidad, eficiencia y eficacia del mismo;

Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;
Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y
solidario;

Y las demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacion Territorial, Lic. en
Planeacién y Desarrollo Regional, Lic. en Urbanismo, Ing. Civil

y/o Licenciatura.

Experiencia en construccion, planeacion del desarrollo,

desarrollo urbano.

‘ Director de Planeacion y Movilidad Urbana

Elaboracion Exp. Tec, Auxiliar Técnico B, Auxiliares

Funciones:

Atender de manera personal a la ciudadania que asi lo solicita;
Desempefiar, previa designacion del Secretario de Desarrollo Urbano, las
funciones de director en caso de falta temporal del mismo;

Apoyo en la gestion para la actualizacion de los instrumentos de planeacion

y administracién urbana;
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e Dar a conocer el Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tulancingo de Bravo y la Actualizacién del Programa de
Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de Tulancingo de Bravo;

e Generar los términos de referencia y productos entregables;

e Generacion y actualizacion de catalogos y manuales referentes a desarrollo
urbano y ordenamiento territorial;

e Apoyo en la coordinacion y seguimiento a la elaboracion e integracion del
expediente técnico;

e Apoyo en la coordinacion y seguimiento a la elaboracion de proyectos
ejecutivos;

e Elaboracion del Presupuesto Basado en Resultados (PBR);

e Manejo de la plataforma de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del
Estado de Hidalgo;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar 1

Formacion Lic. en Administracion de Empresas, Lic. Administracion

académica: Publica, Lic. en Politicas Publicas o carrera afin.

Conocimientos en ofimatica, redaccion, control y gestion de

Experiencia

archivo, administracion publica, gestion gubernamental,
recomendada: o B o
normatividad, planeacion estratégica y desarrollo urbano.

Director de Planeacion y Movilidad Urbana

N/A
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Funciones:

e Distribuir correspondencia y documentos dentro y fuera de la unidad
administrativa de adscripcion;

e Auxiliar a autoridades superiores cuando asi se requiera en funciones de su
competencia;

e Recibir, registrar, revisar y corregir documentos de acuerdo con las
instrucciones del jefe directo;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Organizar los expedientes y documentos en el orden que le indiquen y
colocarlos en carpetas de archivo;

e Captura de requisiciones en el sistema correspondiente;

e Registrar y capturar el Presupuesto Basado en Resultados (PBR);

e Manejo de la Plataforma SIAC;

e Reporte de actividades del personal de la direccion;

e Elaborar oficios sobre zonas de riesgos con base a la Actualizacion del Atlas
de Riesgos del Municipio de Tulancingo de Bravo;

e Elaborar oficios en los temas de desarrollo urbano y ordenamiento territorial;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 17
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e Y las demés funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Funciones:

e Elaboracion de proyectos estratégicos, arquitectonicos planteados en los
programas correspondientes;

e Levantamientos topograficos y dibujo en AutoCAD de proyectos de obra
publica;

e Levantamientos de equipamientos publicos y dibujo en AutoCAD;

e Manejo de software AutoCAD, ARGIS, Photoshop, Sketchup, Revit, Lumion
Office;

e Manejo de equipo estacion total,

e Elaboracion y seguimiento de proyectos ejecutivos;

e Elaboracion de render y modelo 3D;

e Elaboracion de laminas para la presentacion de proyectos arquitectonicos;

e Realizar proyectos enfocados en la movilidad alterna y espacio publico;

Puesto: Auxiliar 2

- Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacion Territorial, Lic. en
Formacion B ) ) _ o
Planeacion y Desarrollo Regional, Lic. en Urbanismo, Ing. Civil o

académica:

carrera afin.

Experiencia en construccion, urbanizacion, desarrollo urbano y
Experiencia ordenamiento territorial, arquitectura del paisaje, elaboracion de
recomendada: planos arquitectonicos, levantamientos topograficos, manejo de

software AutoDesk, costos, legislacion en materia.

Director y Subdireccion de Planeacion y Movilidad Urbana

N/A

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 18
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e Elaboraciéon de oficios de desarrollo urbano y ordenamiento territorial con
base a los Programas de Desarrollo Urbano;

e Elaboracién de oficios de zonas de riesgos con base a la Actualizacion del
Atlas de Riesgos del Municipio de Tulancingo de Bravo;

e Interpretacién de circunstancias y variables presentes en el medio para
transformarlas en parametros de proyectos;

e Capacidad de analisis-sintesis de informacién y su aplicacion en diferentes
proyectos;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y
solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar 3

Formacion Lic. en Arquitectura, Ing. Civil, Lic. en Disefio Grafico o carrera

académica: afin.

Construcciéon, planeacion del desarrollo, urbanizacion,
Experiencia arquitectura del paisaje, legislacion, render y modelo 3D,
recomendada: conocimientos en el uso de texturizado de materiales,

iluminacién, distribucién, asi como técnicas fotograficas;

Director y Subdireccion de Planeacion y Movilidad Urbana

N/A

e Elaboracibn de proyectos estratégicos, arquitecténicos y urbanos,
planteados en los programas correspondientes;

e Levantamientos topogréaficos y dibujo en AutoCad de proyectos de obra
publica;

e Levantamientos de equipamientos publicos y dibujo en AutoCad;
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e Manejo de software AutoCAD, ARGIS, Photoshop, Sketchup, Revit, Lumion,
Office;

e Manejo de equipo estacion total,

e Elaboracion y seguimiento de proyectos ejecutivos;

e Elaboracion de laminas para la presentacion de proyectos arquitectonicos;

e Elaborar render y modelo 3D;

e Elaborar recorridos virtuales;

e Elaborar posproduccion grafica;

e Elaborar lAminas para la presentacion de proyectos arquitectdnicos;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar 4, Auxiliar 6, Auxiliar 7

Formacién Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacion y Desarrollo Regional,

académica: Ing. Civil o carrera afin.

Experiencia en construccion, elaboracién de planos

arquitecténicos, levantamientos topograficos, manejo de

Experiencia

software AutoCAD y OPUS, analisis de precios unitarios,
recomendada: L . -
legislacion en materia de construccion, uso de suelo,

planeacion del desarrollo urbano.

Reportar a: Director y Subdirector de Planeacion y Movilidad Urbana

Le reportan: N/A

Funciones:

DIRECCION DE PLANEACION Y MOVILIDAD URBANA 20
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e Levantamientos topograficos y dibujo en AutoCAD de proyectos de obra
publica;

e Levantamientos de equipamientos publicos y dibujo en AutoCAD;

e Realizar proyecto, generador y presupuesto de obra publica;

e Analis de precios unitarios;

e Elaboracion e integracidon del expediente técnico;

e Llenado de formatos para la integracion del expediente técnico;

e Cargar expediente técnico en la plataforma del (SIDET) hasta obtener el
Dictamen de Factibilidad;

e Manejo de software AutoCAD, Office;

e Manejo de equipo estacion total;

e Andlisis-sintesis de informacion y su aplicacion en diferentes proyectos de
obra publica;

e Estudio de mercado para el analisis de precios unitarios;

e Cargar en la plataforma del (SIDET) los precios extraordinarios que asi se
requieran hasta su validacion;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar 5

Formacion Lic. en Arquitectura, Ing. Civil, Lic. en Informatica o carrera

académica: afin.

. . Conocimientos en ofimética, manejo de software ArcGis,
Experiencia ] ) ) o B
redaccion, control y gestion de archivo, administracion
recomendada: ) B o

publica, gestion gubernamental, normatividad.
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Director de Planeacion y Movilidad Urbana

N/A

Funciones:

e Auxiliar a autoridades superiores cuando asi se requiera en funciones de su
competencia;

e Auxiliar en la organizacion, archivo y control de formatos y documentos;

e Cargar en la plataforma de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del Estado
de Hidalgo los expedientes técnicos para solicitar el oficio de autorizacion;

e Elaborar oficios para solicitar los oficios de autorizacion, validacion,
modificacion, cancelaciones y dice y debe decir correspondiente a los
expedientes técnicos;

e Apoyo en el manejo de software ArcGis para la elaboracion de croquis y
ubicaciones de espacios publicos;

e Manejo de la plataforma de SEMARNATH para la solicitud de opiniones
técnicas;

e Elaboracion de las manifestaciones de impacto ambiental correspondiente a
obra publica cuando aplique;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y
solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Elaboraciéon Exp. Tec.

Formacién Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacion y Desarrollo Regional,

académica: Ing. Civil o carrera afin.
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Experiencia en construccion, elaboracién de planos

arquitecténicos, levantamientos topograficos, manejo de

Experiencia

software AutoDesk y OPUS, analisis de precios unitarios,
recomendada: L _ -
legislacion en materia de construccion, uso de suelo,

planeacion del desarrollo urbano.

Reportar a: Director y Subdirector de Planeacion y Movilidad Urbana

Le reportan: N/A

Funciones:

e Levantamientos topograficos y dibujo en AutoCad de proyectos de obra
publica;

e Levantamientos de equipamientos publicos y dibujo en AutoCad;

e Realizar proyecto, generador y presupuesto de obra publica;

e Analis de precios unitarios;

e Elaboracion e integracion del expediente técnico;

e Llenado de formatos para la integracion del expediente técnico;

e Cargar expediente técnico en la plataforma del (SIDET) hasta obtener el
Dictamen de Factibilidad;

e Manejo de software AutoCAD, OPUS, Office;

e Manejo de equipo estacion total;

e Andlisis, compresién, diagnostico y resolucion de problemas y necesidades
de infraestructura;

e Andlisis tedrico-practico de disefio, calculo estructural, construccion, nocion
de materiales y procesos constructivos;

e Estudio de mercado para el analisis de precios unitarios;

e Cargar en la plataforma del (SIDET) los precios extraordinarios que asi se

requieran hasta su validacion;
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e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;
e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar Técnico B

Formacién Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacién y Desarrollo Regional,

académica: Ing. Civil o carrera afin.

Experiencia en construccion, elaboracién de planos

arquitectonicos, levantamientos topograficos, manejo de software

Experiencia

AutoDesk y OPUS, analisis de precios unitarios, legislaciéon en
recomendada: . - B
materia de construccién, uso de suelo, planeacién del desarrollo

urbano.

Reportar a: Director y subdirector de Planeacién y Movilidad Urbana

Le reportan: N/A

Funciones:
e Levantamientos topograficos y dibujo en AutoCAD de proyectos de obra
publica;
¢ Levantamientos de equipamientos publicos y dibujo en AutoCAD;
e Realizar proyecto, generador y presupuesto de obra publica;

e Analis de precios unitarios;
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e Llenado de formatos para la integracion del expediente técnico;

e Elaboracion e integracion del expediente técnico;

e Cargar expediente técnico en la plataforma del (SIDET) hasta obtener el
Dictamen de Factibilidad;

e Manejo de software AutoCAD, Office;

e Manejo de equipo estacion total;

e Andlisis-sintesis de informacion y su aplicacion en diferentes proyectos de
obra publica;

e Estudio de mercado para el analisis de precios unitarios;

e Cargar en la plataforma del (SIDET) los precios extraordinarios que asi se
requieran hasta su validacion;

e Andlisis, diagnostico y resolucibn de problemas y necesidades de
infraestructura de obra publica;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y

solidario;

e Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

Puesto: Auxiliar 8

Formacién Lic. en Arquitectura, Lic. en Planeacion y Desarrollo

académica: Regional, Ing. Civil, Licenciatura o carrera afin.

. Conocimientos en ofimatica, integracion de expedientes
Experiencia _ o . - B
técnicos, legislacion en materia de construccion, planeacion
recomendada:

del desarrollo urbano.

Reportar a: Director y Subdirector de Planeacion y Movilidad Urbana
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Le reportan: N/A

Funciones:

e Estudio de mercado para el analisis de precios unitarios;
e Llenado de formatos y fichas para la integracion del expediente técnico;
e Reporte fotografico del estado actual de las diferentes obras enlistadas en la

priorizacion de obra;

e Realizar rastreo y solicitud de escrituras de diferentes espacios publicos ante
las instancias correspondientes;

e FElaboracion de opiniones técnicas para la SEMARNATH de las obras
enlistadas en la priorizacion de obras;

e Rendir cuando asi se le requiera informes especiales de sus actividades;

e Tener ética profesional, ser responsable, honesto, colaborativo, leal y
solidario;

Y demas funciones que le asigne el Jefe Inmediato.

X. Glosario

Catélogo general de precios unitarios: Listado que contiene los conceptos de
obra con los cuales se regira la presupuestacion y programacion de las diferentes
obras propuestas por las Dependencias y Municipios, dividido en 3 zonas,
diferenciandose cada una principalmente por los costos de adquisicion de los
materiales e insumos.

COPLADEM: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal

Dictamen de Factibilidad: Documento que valida la viabilidad técnica, social y
econdmica de una obra, proyecto o accibn con base en la informacién
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proporcionada por los ejecutores del gasto de inversion, quienes tienen la
responsabilidad absoluta de la veracidad y legalidad de la misma.

Expediente Técnico: Documento que incluye la informacién programatico-
presupuestal, técnica, socioeconémica y de indicadores de resultados, de un
proyecto, obra o accion, necesario para la autorizacion de los recursos.

Oficio de autorizacion: Es el documento emitido por el 6rgano hacendario estatal
con fundamento en el articulo 25 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
para el Estado de Hidalgo, en él se establecen los elementos de la alineacion
programatica presupuestal, en el marco de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental que permite una armonizacion administrativa. Su naturaleza es
presupuestal y sirve a los ejecutores de gasto para iniciar los procesos de
contratacion de adquisiciones y de obras.

Precio Unitario: Importe de la remuneracion o pago total que debe cubrirse al
contratista por unidad de concepto terminado y ejecutado conforme al proyecto,
especificaciones de construccion y normas de calidad.

Precios extraordinarios: Son aquellos que no estan incluidos en el catalogo
general de precios unitarios, los cuales se deberan enviar a través del SIDET, para
su validacion.

Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos y documentos que conforman los
proyectos arquitecténicos y de ingenieria de una obra, el catédlogo de conceptos, asi
como las descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a
cabo.

SIAC: Sistema Integral de Atencion Ciudadana.

SIDET: Sistema de Dictaminacién de Expedientes Técnicos.

Validacion técnica: Es el proceso de revision y valoracion de la informacion técnica
de un proyecto. Siendo su objetivo, determinar si la presupuestacion y ejecucion se
realizard bajo condiciones adecuadas y bajo la hormativa vigente.
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