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.  INTRODUCCION

El contenido de este Manual de Procedimientos brinda informacion sobre objetivos,
procedimientos, la descripcion de las actividades que deben seguirse en la
realizacion de las funciones administrativas, para poder llevar a cabo una eficiente
Atencion Ciudadana

Comprende objetivo, base legal, alcance, responsabilidades, politicas, como parte
sustancial el desarrollo de los procedimientos, asi como también diagramas de flujo
y los formatos correspondientes, su validacion y actualizaciéon que junto con la
metodologia aplicada en cada uno de sus apartados nos dota de instrumentos
necesarios para que en la practica se desarrollen y ejecuten los procedimientos
administrativos aqui descritos, contribuyendo asi, a la efectividad del gobierno,
buscando generar un impacto en la calidad de los servicios publicos y a su vez

generar satisfaccion ciudadana.
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II. OBJETIVOS DEL MANUAL

Estrechar los lazos entre ciudadanos y el gobierno para la atencion directa de sus
peticiones y solicitudes. Esta Direccion esta facultada para recibir, analizar,
canalizar y dar seguimiento a todo tipo de solicitudes ciudadanas, eliminando los
procesos morosos y creando politicas que nos permitan ser parte de un gobierno
eficiente, competitivo y cercano a la gente con el objetivo de lograr un cambio en la
percepcion ciudadana por medio de la solucion adecuada a sus demandas de

manera eficaz.
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I1l. PROCEDIMIENTO “1”

“Liberacion de vehiculo por falta administrativa
y/o puesta a disposicion del Ministerio Publico”
(MTB/SCC/DSP/01)
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1. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

a) Propdésito del Procedimiento

Realizar la liberacion de vehiculos resguardados en el corraldén y cuya situacion
legal se encuentre libre de procesos administrativos, previamente verificada por
personal del area juridica.

b) Alcance

Este tramite accede a los propietarios o apoderados legales de vehiculos que hayan
sido remitidos a un depdsito de vehiculos, obtener el oficio que permita su liberacién.
c) Referencias

Bando de Policia y Buen Gobierno, Reglamento Interno de la Administracion Publica
Municipal de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera Policial Del Municipio De Tulancingo De Bravo, Hidalgo.

d) Responsabilidades

El director de Seguridad Publica tiene la responsabilidad de ordenar la liberacion de
los vehiculos remitidos al corral6n para su guarda y custodia.

e) Definiciones

Corralén: Deposito donde se remiten los vehiculos asegurados, porque el conductor
haber infringido al bando de policia o comete algun delito.

Guarda y Custodia: Cuidado y proteccion de vehiculos a cargo del permisionario
del servicio de gruas autorizado por el municipio.

Permisionario: Persona fisica 0 moral autorizada por el municipio para explotar

el servicio de arrastre, salvamento, guarda y custodia de vehiculos involucrados en
hechos delictivos o faltas administrativas.

MP: Ministerio publico.

f) Politicas y lineamientos.

Bando de Policia y Buen Gobierno de Tulancingo de Bravo. Art. 82 Fraccion |l
Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo. Articulo 30
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Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial Del Municipio De Tulancingo

De Bravo, Hidalgo Articulo 8.

 Tener una vision general de como llevar a cabo la liberacion de un vehiculo.
« Evitar errores como: entregar un vehiculo a quien no sea el propietario

« Evitar entregar un vehiculo que este turnado al Ministerio Publico.

g) Formatos e instructivos

Oficio de Liberacion de vehiculo, emitido por la Direccion de Seguridad Publica
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DEPENDENCIA: SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SECCION: ADMINISTRATIVA
\ ASUNTO: LIBERACION DE VEHICULO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo 2023.

ENCARGADO DE GRUAS GRUMEX
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE LE SOI.ICITO SIRVA HACER IA
DEVOLUCION DEL VEHICULO A CONTINUACION DESCRITO. A SU
CONDUCTOR Y/O PROPIETARIO:.

\"‘. g

MARCA:
TIPO: ‘\
coLor: ey B ‘.
MODELO & ™ "

No DE St L bl ALLL L
MOTOR: 173> ,

No DE INVENTARIO:

¥ U N N W W N i

ESTO SIN PERJUICIO AL SERVICIO PRESTADO POR USTED.

ATENTAMENTE

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

® Procedimiento PR-DO-00 5]
Vﬂﬂ. NCINGO Liberacién de vehiculo por falta Fecha: 21/04/2022 | ¢,
vaiza administrativa y/o puesta a Version: 1.0 S oL
disposicion del Ministerio Publico Pagina: 1
gnlda_d Admmlstratlva. Secretaria de Area responsable: Direccién de Seguridad Publica
eguridad Ciudadana.
Descripcién de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
o . . Acude a las instalaciones de Cuartel General a solicitar la N/A
1 Ciudadania i it .
iberacién de su vehiculo.
Informa la documentacion N/A
gue tiene que presentar en
original y 1 copia para la
liberacion:
20 Auxiliar e Factura, carta factura o factura notarial.
Juridico e Tarjeta de circulacion y/o permiso para circular.
e Identificacion oficial con fotografia del propietario.
¢ Si se trata de persona moral se debe anexar acta
constitutiva de la empresa y poder notarial del
representante legal de la misma.
3° Ciudadania Proporciona los datos del vehiculo o fecha de detencién N/A
20 Auxiliar Revisa en la bitacora de vehiculos detenidos. N/A
Juridico
5° Au>'<|I!ar Si el vehiculo fue turnado al ministerio publico N/A
Juridico
Solicita al usuario oficio de liberacién del MP. copias de N/A
6° Auxiliar credencial de elector, factura, endosada o presentar una
Juridico carta poder con identificacion del duefio y a quien le
autoriza. Paso 10
En caso de un vehiculo de una empresa, se presenta el N/A
7o Auxiliar propietario legal presentar copia de credencial del
juridico apoderado y credencial que identifique al empleado de la
empresa. Paso 10
8° \ﬁ,ur),((ljl:?g Si el vehiculo se quedé por falta administrativa N/A
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. Solicita copia de credencial de elector, factura, endosada o N/A
o Auxiliar ; A ~
9 Juridico presentar una carta poder con identificacion del duefioy a
quien le autoriza
o , . Si el usuario entrega la documentacién solicitada al auxiliar N/A
10 Ciudadania | . ..
juridico
. Coteja y valida la misma, elaborando el oficio de liberacion Oficio de
o Auxiliar A . . ; : P
11 Juridico dirigido al permisionario para la entrega correspondiente, Liberacién
marcando copia al propietario. de vehiculo
o Recibe el oficio de liberacién lo firma, sellay lo regresa al N/A
12 DSP R
auxiliar juridico
13° Auxiliar Recibe el oficio saca una copia para acuse y entrega al N/A
Juridico usuario
14° Ciudadania Recibe orlgln_al y copia del oficio dg _Ilbefras:lc_m y firma la N/A
copia regresandola al auxiliar juridico
150 Auxiliar Recibe copia y archiva junto con los documentos N/A
juridico solicitados
o . . Si el usuario no cuenta con la documentacion requerida, se N/A
16 Ciudadania retira
17° Ciudadania Recaba documentacion y regresa al paso 1 N/A
Fin del proceso
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V. PROCEDIMIENTO “2”

“Apoyo con seguridad en eventos publicos o
recorridos permanentes”
(MTB/SCC/DSP/02)
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2. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

a)Proposito del Procedimiento

Este servicio se brinda a la ciudadania en general que requiera del apoyo con motivo
de algun evento o acontecimiento publico, con el objetivo de mantener la
tranquilidad y orden publico, asi como resguardar la integridad de las personas.

b) Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal operativo de la
Direccion Seguridad Puablica.

c) Referencias

Bando de Policia y Buen Gobierno, Reglamento Interno de la Administracion Publica
Municipal de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera Policial Del Municipio De Tulancingo De Bravo, Hidalgo.

d) Responsabilidades

El titular de la Direccién de Seguridad Publica autoriza e instruye a los jefes de turno
la implementacion de los apoyos de seguridad requeridos por la ciudadania.

Los jefes de Turno tienen las siguientes responsabilidades: supervisar que los
elementos operativos cumplan con los servicios de apoyo.

e) Definiciones

DOP. Direccién de Oficialia de Partes

SIAC. Sistema Integral de Atencion Ciudadana

f) Politicas y lineamientos

Art. 68, 71y 81 Fraccion Il del Bando de Policia y Buen Gobierno de Tulancingo de
Bravo, Hgo.

Para dar cumplimiento a la solicitud es necesario proporcionar datos, tipo

de apoyo y ubicacion.

g) Formatos e instructivos

1. Tarjeta informativa
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¥
SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Vm

Howlza

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MURNICIPAL.

TARJETA INFORMATIVA.

FECHA:
HORARID:
MAAMDeD:
MOTIVD:
LUGAR:
RESULTADS:
ATENTAMEMNTE
POL. .
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

. Procedimiento PR-DO-00
Fecha: 21/04/2022 ‘I
Vﬂ"' NcINGo Apoyo con seguridad en eventos P f04/ %‘}/“
Vaﬂza g . Versién: 1.0 ,m,oz..m MUNICIPAL
22222222 publicos o recorridos permanentes — s ot S
Pagina: 1
Unidad Administrativa: Secretaria de < L ., . .
Seguridad Ciudadana. Area responsable: Direccion de Seguridad Publica
Descripcién de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1° Ciudadano Realiza oficio para solicitar el servicio de Seguridad Formato
Publica y entrega en la DOP Libre
20 Oficialia de Recibe la solicitud de y la turna a la secretaria de N/A
partes seguridad ciudadana por medio del SIAC
30 Direccién de Recibe solicitud de apoyo en materia de N/A
Seguridad seguridad publica e instruye al Jefe de Turno se brinde el
Publica apoyo solicitado.
40 Jefe de turno Analiza peticion, planifica operatividad y comisiona al N/A
personal necesario para darle seguimiento.
5o Personal Dan cumplimiento a las instrucciones referentes al apoyo N/A
operativo solicitado con recorridos de seguridad y vigilancia en las
inmediaciones del lugar para resguardar la integridad de
los asistentes.
6° Personal Al término del operativo los elementos de la policia Tarjeta
operativo comunican los resultados a la Direccion de seguridad informativa
publica a través de su tarjeta informativa.
Ciudadano Recibe apoyo satisfactoriamente. N/A
11° Fin del Proceso N/A
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V. PROCEDIMIENTO “3”

“Atencion de reporte ciudadano”
(MTB/SCC/DSP/03)
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3. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

a) Propodsito del Procedimiento

Salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las
libertades, el orden y la paz publicos.

b) Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal operativo de la
Direccidon Seguridad Publica.

c) Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Codigo Nacional de
Procedimientos Penales, Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, Ley de Seguridad Publica para el
Estado de Hidalgo. Bando de Policia y Buen Gobierno, Reglamento Interno de la
Administracion Publica Municipal de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, Reglamento del
Servicio Profesional de Carrera Policial Del Municipio De Tulancingo De Bravo,
Hidalgo.

d) Responsabilidades

Director de Seguridad Publica, encargado de la organizacion y logistica de los
reportes delictivos en el Municipio.

Enviar el reporte atendido al Presidente Municipal mediante un oficio con copia al
Secretario de Seguridad Ciudadana.

e) Definiciones

Delito: Accidén que va en contra de lo establecido por la ley y que es castigada por
ella con una pena grave.

Falta Administrativa: Conductas que no constituyen un delito por no estar tipificadas
en el Cédigo Penal, pero que moralmente no son correctos, como hacer las
necesidades fisioldgicas a la vista del publico.

Direccion.

(IPH) Formato de Informe Policial Homologado.
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RNR. Registro nacional de detenciones.

Detencién: Es una medida cautelar personal que consiste en la privacion temporal
de la libertad ordenada por una autoridad competente.

Barandilla municipal: Lugar designado para la estancia de las personas aseguradas

por cometer infracciones al Bando de Policia y Buen Gobierno de Tulancingo de Bravo.

f) Politicas y lineamientos

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 21.

Cdédigo Nacional De Procedimientos Penales Articulo 132.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica Articulo 3.

Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, Ley de Seguridad Publica para el Estado
de Hidalgo Articulo 71, Fracciones | y 1X y 92 Bis.

Ley de Seguridad Publica para el Estado de Hidalgo Articulo 15, Fraccién VI.

Bando de Policia y Buen Gobierno de Tulancingo de Bravo. Art. 79, 80, 81 y 82 Fraccion
VII.

Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo. Articulo 30

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial Del Municipio De Tulancingo
De Bravo, Hidalgo Articulo 8.

Acudir y atender eficientemente el reporte en el area correspondiente.

Informar al director de Seguridad Publica, sobre el reporte atendido.

g) Formatos e instructivos

1. Base de datos de Incidencia.
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RESPONDIENTE Al HORADEL

TURN REPORTE

- N " . |Lézaro cérdenas y SIN ” " N
1 FRANCISCO | MADERO TURNO 2 @O32023 14:08 Vicente Guenrero Scnora rcho VIOLENCIA Roko a transelnte
A JardresDe |, . g 3 SIN . 3 1
SNAPATECO ¥ TURNO 2 v | o303 21:44 Nepateco P rivacia de los Pinles extaorsion VIOLENCIA llamaras de extorsion
: San Nicdés El CON = 2 =
3JALTEPEC = TURNO 2 v w0023 5:48 Chico Central asdto VIOLENCIA Asalto a comercio
1 FRANCISCO | MADERO ~ TURNO 1 ~| 0s0IN3 2:09 Vicente Guenero ~ |jesus garcia Corcna rcho SN ~| Robo demotocicleta ~
2ROJO GOMEZ >; TURNO 1 ~| BNI023 4:28 Vacpimamienlo v. rcho SIN ~| Akusode confanza -
1 FRANCISCO | MADERO ~ TURNO 1 % BN2023 514 Zapatién De ~ |calzada Hiddgo ROBO SN - Roko a comercio ol
4 MORENA v TURNO 1 ~ | mox0ee 9:45 La Cafiada ~ |averidala minas ROBO INTERIOR SIN ~ | ROBO INTERIORDE  «
s - % . a un costado del SIN = n = ']
4 MORENA, v TURNO 1 i 0B/0370202 12:42 La Cafada Santiago Tulartepec Oxx0 robo VIOLENCIA Roko de sehicuo 1
2ROJO GOMEZ S TURNO 1 v 7302 10:20 F_fa-?dma"\i_emo v robo SN ~ |Robo & casa hakitacion ~
1 FRANCISCO | MADERO ~ TURNO 2 - | emaen 2:35 ZapdlinDe  ~ | calzada Hidalgo rcho SN | Robodemotocicleta  ~ [ 10 minutc
- : B SIN B S
4 MORENA A TURNO 1 - 10030202 12:56 Los Pimos los alames rcho VIOLENCIA Roko a comercio
7 SANTAMARIA - TURNO 2 ~| 10032023 14:52 San Alejo - autcpista Oxx0 asdto CON ~| Asaftoacomercio -
7 SANTAMARIA 3 " o autopista SN 5 —
ASUNCION TURNO 1 111062023 10:00 San Alejo Mésico-Tuxpen Oxx Raobo VIOLENCIA Robo & comercio
1 FRANCISCO | MADERO ~ TURNO 1 | 1ERms 16:42hrs 20 De Neviembre  ~ | fanciscoi madeno rcho VIOI?E":ICIA ~ | Rchodemotocicleta  ~ 15.00 -

2. Constancia de Lectura de Derechos al Detenido

Constancia de Lectura
de Derechos al Detenido

Articulo 20 de la Constitucion Politica delos Estados Unidos Mexicanos y articulos 113y 152
del Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

Derechos dados a conocer en el momenio de la detencidn:

Usted tiene derecho a saber el motive de su detencién. Por lo que se e informa:

. Tiene derecho a guardar silencio.

Tiene derecho a declarar, y @n caso de hacerlo, lo hard asistido de su defensor ante la

autoridad competente.

Tiene derecho a ser asistido por un defensor, si no guiere o no puede hacerlo, le serd

designado un defensor piblico.

. Tiene derecho a hacer del conocimiento aun familiar o persona que desee, los hechos de
su detencidn y el lugar de custodia en que se halle en cada momento.

6. Usted es considerado inocente desde este momento hasta gue se determine lo

contrario.

7. En caso de ser exiranjero, tiene derecho a que el consulado de su pais sea notificade de su
detancion.

. Tiene derecho a un traductor o intérprete, el cual le sera proporcionado por el Estado.

. Tiene derecho a ser presentado ante el Ministerio Publico o ante el Juez de control, segin

seael caso, inmediatamente después de ser detenido o aprehendido.

I

woom

LComprendié usted sus derechos?
Se proporcioné copiadelos derechos [Tsi [Tme

del (la)

Mota: En caso de que el detenido se nlegue o exista laimposibilidad para firmar, el sctuanie testigo asentara el
motivo en el lugar gue corresponda la firma.
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TULANCINGO BOLETA DE INGRESO
l:ﬂ"lzf’ Tulancingo de Bravo, Hidalgo
0

Fecha: Hora: Folio: N‘ 2000 No. de Evento:
DATOS PERSONALES:

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Edad: Direccién:

a ireccion FeTSS No. Colonia. Municipio.

Estado Civil:

Apodoi—______ FechadeNacimiento:____________Lugar de Nacimiento:

Cicatrices: Tat

Referencia Familiar:

Observ.

Nombre Completo.

Tolbfono. Hora de liamada. Nombre compieto de quien contesta.

MOTIVO:

Lugar:

Oficial:

PERTENENCIAS:

Cantidad de Efectivo:

Noi
Oficial de Guardia:

mbre. Letra

Hago constar L

Juez Calificador:

Nombre y Firma

EGRESO:

Fecha:_______ Hora:

Situacién Juridica: Cumple Arre:
Puesto a disposicion del MP: []
Otro

Juez Calificador: Oficial de Guardia:

sto: D Paga Multa: D Cantidad: Presentado al MP: [:|

Recibo de conformidad cada una

Seguridad Ciudadana de toda responsabilidad pues mi aseguramiento fue legal y conforme a derecho. Hago mencién de que no
fui maltratado ni depojado de mis pertenencias.

de las pertenencias que me fueron aseguradas; asi mismo, eximo a la Secretaria de

Nombre y Firma

5. Certificado médico de ingreso.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica Municipal
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V CERTIFICADO DE INTEGRIDAD FISICA INGRESO
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N@ 2000
Nombre: Edad: [Sexo: M F
Estado Civil: Ocupacion: Escolaridad:
Lugar de Origen: Lugar de Residencia :
Fecha: Hora:
- [ ] MEDIA FILIACION i
s [ _CARA | Ovalada ™ Cuadrada O] Redonda[] _ Triangular (I
afio Oscuro [ Rubio
CRABELLO Ondulado Crespo [
Lacio (1 Artificial CJ Entrecano ] Cano O
Tedido (3 Otro [ =
TEZ Blanca CJ  Moreno Claro 0 Moreno Oscuro [J Negro CJ
FRENTE Grande ] Mediana CJ Pequena [
CEJAs |Pobladas 0 Semipobladas [ Ralas ] Curvas OJ
Rectas [] Depiladas [J Artificiales [ (]
0JOS Grandes [ Medianos (1 Pequefios[J Pupilentes [
Cafés CJ Verdes ] Azules [] Otro 1
NARIZ Recta ] Respingada [ Aguilefa J Chata
BOCA Grande [J Mediana [ Pequena ]
No Usa ] Poblado [ Semipoblado [ Ralo
BIGOTE Barba [J
sic No I
TATUAJES | Descripcion:
TOXICOLOGICO .
Euférico [J Alegre [] Bullanceoso [] Piel Caliente [] |n|5cé%‘}'§{g2 =
Aumig?arég =l Discute [] Llanto facil [ Verborréico [] Violento []
< i i j Pérdid
Regsivg 1 Amnesia (] NCOQUREN T peclardione [ de Equilbrio
Dipoplia [] Absurdo [] Imggs“il?;ligﬁg =) Inco%\%rr‘ggra\lg El Desorientado []
comaoso ] OTMESNC)  Hpotemall MBS ) Respiraate o
i Edem:
C%Tx ;%z:g; -] Ageudg O
Q " < [ Intoxicacion por Alcohol  [] Grado:
Conclusién | Intoxicacién por Drogas [] Grado:
Lesiones SIJ NOo[d
Excoriaciones siC No[O
Punzantes S No[O
Punzocortantes sIJ No[O
Equimosis s Nno(d
Hematomas SIJ NO[d
Fracturas S| 0 NOo [
OBSERVACIONES:
Médico de Guardia: Cédula:
Firma
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6. Registro decadactilar.

Secretaria De Seguridad Cludadana
Tulaniinga D Brava Hidalkgo

ENTIDAD OX RMITHIDNTT

LTI LI T IT]]

| -REGISTRO DECADACTILAR: |
wosowmasss | ) ) )PP L0l b bt et rrrrtnrtenild
aru Lottt rp et vttt trntld
AT Lo s it gttt nrnrit ot nineinaiianl
T T 1 T N O O I
e — l i II i I I i 0 I AENN MLETLING E .rl-\.un:-\.-.D
e - — LA BERECH
PULEAE EmEE METEI AL L o
FULIRE EnEE uw;-u-\.u-: ’ AL MR E
e — B
AP Dl @ Dol LT A0 [ 548 (LTI [CT-o8 [ s i D 1R M FRCN I % ST NI B Lk AT A B L MANTS CRCRT P
[T T T T |
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7. IPH por delito.

SISTEMA HACIDRAL DE SEGURIOAD FOSLICA WO, DE REEERENCIA

L1l IJ_I_LI IIIIIIIIIJ_I

EDD INST GOB M DDMMAAALAHHMM

NO. DE FOLIO ASIGNADOD POR EL SISTEMA

INFORME POLICIAL HOMOLOGADO il"l-lmi
HECHO PROBABLEMENTE DELICTIVO

SECCION 1. PUESTA A DISPOSICION

DDMMA A A A h h m m

Salahe oo urkll 30 i & s A il & o i i i i e il (e vilPigyin R Ao LANE i)

Anas A Datoncitinges) O ] | Asexo E Enredsias

Anas B. Infoma dol uso do ke fuaes |:| | | Anexa F. Enrega - recapoitn el ugar de ks indersancidn

FEE

Ande C. INSpeccin & vahiculo D I I Angmd G. Conliniaoiin o la narmalia O s hedhos o enievEla
Anan 0. Invarianio da amas
¥ objeics (] ] | Mo s eniregan Aresoes
&I (St oo i 50 Fologralias Baadia
I:[muﬁmm — -
Vides O Camtificados madicns

Ma[ Otra O tecuam
Diates e raaliza la a
Primesr apalid
Segardo apdlion:

LAnEE AoouTanimotn
Coimgikamentaa T

ogoooao

Adsoripciin:
Carngoigrada:
Firma:
|Fiszalt uioridad gue recibe la pussia a dispesicion
Primear apalido
Separdo apsloo:
Hombm{s):
Fscalatusonidad:

Carga:
Firma:

Bailo de & instucidn mitoided que recia el tsemats IPH

Paigina T de 4
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SECCION 2. PRIMER RESPONDIENTE

PRESIDEMCIA MUMICIPAL
TULARCINGD DE BRAVD, HGD

Apariacs 21 Dales de identilicacan
Primeer apalito Bogurdo apelido Fiomibre(s)
St oot v K e i i s e e e d o e
[CFoicia Miréssrial
[Jeuardia Haciral [JPoicia Mands Orico
[JPabicia Federal Minisierial [JFoicia Estatal
[CJFoicia Municipal
OFa ascidad:
0l s s grado o cargo?
FEn qué unidad amibd al kegar 3 la infervendidn? Moaghaa [
ptumibd mids. de wn alemanio al kgar & & imervenciin? S8 counios? | | | |eodse o) Mo []

Danuncia I Flagrancia
Liswada de emamgenda ||
SR I I

I

Doscutwimierss [
N I

ity e fasil 7 Peori an cidlie e

Apariads 1.2 Seguimients de ka acbussidn de kb astoridad

Comdonmaain ol free

Facra| | [ ||| ]]]
DOMBMAAARAHA

Arriba al lugar
Facha: | | | | | []]]

DDMMAAAA

sora | || Joenens
ki b i

o inarior

Codigo Postat
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IE- i i ik ¥ oulh L il @l o ke g g b ilanaitiin, dalenct i hallange, oot viabdeck drbukis SEmos das o
e v

e

Apariads 4.3 Inspeccidn del lugar

;Fealid |2 speccitn sl Ligar? =i ] Mo ]
Al momenio de realzan la rspecciin Gl lugar, fanconind alyin ohpso mlaciorado mn bos hechos? Ell:[mumn- HZ'D
FPTeservt ol lugar o la ininsassn? =i ] ma[]
fliet @ cabo la pricrizacktn en o lugar o la inbensecitn? El| mo[]
Tipo de Aasge preseriado: Sociles || Maturales [
F——

[ E
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SECCION 5. MARRATIVA DE LOS HECHOS

Apariads 51 Desoripiln di los hechos ¥ actuackbn & la suleddad

Faiaie L vk pacds cursrle Su ilsmesshr deie wl Sovecmarle o' herfic ek (o poede @ dRpdoesdn Boodu caes embogue Ao
ortivETai e O Sods, STE0 g gou Aoleans cele ueo b Ba Aeles e Soriledln p o delaacdn.  Toita ity Bades M ispunedied  peegoritas  Oosia?
| sy, O bcfiod), ;i ? £ ¥ o Devicka? fluger]

IE'l-hr P i unw  Ansrs d

Pagina 4 e 4
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AMEND A. DETENCION|ES)

Liara aibs Aneno por cadi parions detenkdi.
Persona detenida: | | [ Jewor oo ovo temeodesetmcionmin: | | | [ | ] ] T 1] ] ] |’
'_'“ﬁh P ool | Dl

Apartass A1 Fechd y e de la delencion
iy Rt 7 D B i gow dalnd M delaieiin
Fechae | | | 1 1] | |1 o | | || | ] e ness
COMMA R A A Fh mm
rimdy A7 Dubos 5 de |a pesena delenida
Firitazr apalids Eagirds apelido Fomitea] )
Apoadc o alas Mo aphca [
Nacionalidad Mexicana || Edranjera ||  oCus?
Sewn: Kfor | Hombrw [ ]
Fecha d natimienta LILLIII 111 Bdac | | |
COMMAR A A
£5a aniilod con algin dooumanio? Crodencial IME [ ] Licencia [ ] Pasaporia [ ] owec ma[]
Mogeigerafeacen: | | | |1 111111111001 L1 11]]
|Doimecilic: O 1a paredna detdnsds
CalalTrami fanmerken:
Ho. estarior B Codgo Postal i e
Colonialocaiad
MunicpioDemarnacin
LIMBC i . o
Entidad Sedarativa:
Ruleranoas
o g [ — Jo L e [ (B, Sy ok
;L2 parsora dulerida presanta lesiones visibles 7 =0 =
£Mlanibesta fener algan padecimento? =[] £ Cud? ma[]
La porsora delereda o daniSod como mismbo da algin grups vuinarabie? i ] sousir ma[ ]
La persora delerida se kaniSod como negrania de akgin grupa delcive? il ] cousir ma[ ]
Frimar apalids Eagurdo apalido Homibre(s]
wowatsnces | | | L] Mo proporionads [
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Apartads A4 Conslancia de Keoburd o derechos & la persona deboenda

Utsiod fang Serechd & conocor o motvo 0o SU detendidn.

Utsied Sane derecho a guandar sencio

Utsind fone derecho & declanar, yen casos de haosrks, o haid asisioe de su delersor ante la suiorkdad oompatania.

Usind Sand Serechd & Ser asisbin por un delensor, Snd Qusng O R pusde Faoerio, o senl desigrado un defansor pdbilioo
Usind fand derecha & haoor del conoomienio a wn familiar o parsona gua deson, ios Fachos de Su detancion y ol lugar do cusiodia an gus
s Fala &n cada momania

Utshod & considemdn inocenio desdo csio momanio hasia guo s Sobemirss o oonirans

En oaso de sor asdranjero, Ushed fons derecha a guo ol corsulado oo su pais sea noificado de su detoncedin

Utsind fong derecho & wn iraducior o indrproic, of cual send proporconaso por ol Estadie.

Usind fand derecha & sor prassninds ante ol Minsiers Piblico o Juar de Control, segin Sea ol caso, nmadiainments despuids o ser
delenidn O aprahendicn.

S by it oihd SRACHIdD b U adoles Coie, inldnnale ta b

10 Usied Sane derechs & pammaneoar an un ugar distinko al & bos aduins.

11, Usied Sane derecho & un ralo digno y de confermicad oo S0 oondcidn o adokes i

12, Usiod Sone derecho & qu kb auionkdsed indoems sobes Su delencidn a la procurscunia fedemnl o local do profencedn do niflas, né%os
aduasoames.

L i s dorechos & la parsona detanida? si] e [

kR

mEN@m

Fumnaliiuelia & i parsona delanida

Apariads A5 Indpdccidn & la persona delsnsda

Al momenio de realzar la inspeccidn & la persena detenida, ;e enoonied algon objeio rdaconado oon s heohosT

1] [ [T e— Ho [
jFecnatt partenencias de la parsona datenida ™ 8i [ Comphats ol siusnnti cossa Mo [
Paiaiaiicas Brove dasoripoidn Dusing g oo ko dic

L1

Apariads A& Dabes dell hegar o la dobenhdan

LET ugar e I deiercion a5 al mismo que & o8 3 inenerciin 7 =[] o [ i da airacesdn

CalalTrami Canmerken:

Mo exiarior Blo. iniladior Cidigo Poslak

CovloniaLocakdad
Pl i cipos Dhadm o i
tarrioial

Entidad fedarativa:

Ralarancias
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Apartacde AT Daubos dal hegar dal traslado o4 la parsana detanida
Lugar do raskdo:
Fscaliaihgencia] | Hospil[ | Oira deperdandial |
Cud?

Dbt Lo i b A vl o i N Ak el i R ol b i Fntsite it M il o i, i et e riidet ok S aied chinicria. drichapal
i i el it g .

Apartade A2 Dated dal oeimar respondants Gui raalizd L Setinckn

Adsorigeion: Cargoigrada: Firma:
Brimar apoiiio Saginds apalido Hombrs|s]
Adsorigeion: Cargoigrada: Firma:
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ANEXO B. INFORME DEL US0 DE LA FUERZA
Lbania iibs Anss solo an cino de kaonsdos pio lilkddos con motho del o de s ez

Apartads B4 Niveled dil wio di la fuerza

iy S i S i Sinl cr K S Gl T
At Persona Ruduccion Tica oo modmsntns O
Lisionados O Ll O L Utlizacin & anvas ncapaciantes manos letaks a
Fallkcidos O L O L Utiizackin & ammas & fuage o fuorzs kial |

Do ks conichsciin (Tstshe o sctvia y o el selgrosstes gue molvion & us o b fats.

Bringd o solichd asiskencia midica? = [ me [

~

Apariads B 2 Dabods el BFimad reSpondonts gui réalizd o indorme del uso da s Tuerzsa, &0 &) os difersdls a guien Grmd | pisssia
a dispeosicidn

I!'rlmnr apall'hb Sagunido apnllldu ﬁnmhral:l
Adsoripoidn: Cargaigrada: Firma

Primar mll.l\:b Sagundo a:rnI':du r'-i-nrnl:rnlsl
Adsoripoiin Cargaigrada: Firma
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PRESIDEMCIA MUMICIPAL
TULARCINGD DE BRAVD, HGD

ANEXD €. INSPECCION DE VEHISULD

Apariads C1 Fecha y hoda de la inspeccsbn
Irniigin o Pt i [ B @6 goal deallich M Fogise i

Fechae | | | L] ] | ]| Hom: | | |: | 2 herasi
DDMMA A& A& h h m m
Apariads CI Dabos generales del vahiculo inspecckonads

Tipa Procedantia:

Tarmestre [ Aouitico [ atrea[ | macional [ Extrangra [
s

Particular[_ Trarsparia pitlice [ caga [

Pacssancoa | | [ [ | [ []] mosesens | | | [ | QPP IPI LT
Silluaciin:

Con reporta de robs || i repona de roba [ Mo s posibio sabario [
DEnnionas
Dastng qus o o o

Apariade C_ 1 Objeios encomirados an o voahicul® nd oo onado

LEnoming ohjatns rdacsonados con 08 Fechos?
5i Du.r- o Asaws O Bo I:I

Apartade T4 Dabos del ofi med réspondanis Gue realizd b insgeeoeidan, $080 55 o5 difsrents @ gusen finmd la puesia a disposicidn

e il apak i Wil apaildn Fisital 5]
Adsoripoion: Cangoigrada: Firma

Pirimea apalic Bogurdo apalido: Fmibee 5]
ACEOripain: Cargoigraa: Firma
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ANEXD D. INVENTARID DE ARMAS ¥ OBJETOS

Sakacicnd covt e KT B0 ek o ap & SR £
ADCFIacin 1
Inspaoc i
Lugar [_] Fasana [ wvahicuk: [ e S e o e
Tipo da anma: Calbra Coloir

coma [ taga  []
Matricula; L1 modesere || | LI I LTI IT T TL]

Dbt [ vl o, iy achaili TS ¥ i.

Dl i i K e

Ariohe al iseefig i B ok perSsns o I oo i b aiogurd &

Brivar apalco Sogundo apeiida ombrais) Eima
Eni i dha quii b S Ecni @ Qon s e aseguveh el @me o eocadh @ i, ancle aoebee i D de god sasiicd
Erimar apalido Segundo amidn Beoamberais) Eima
T Y S T e o Wb Pl
amma o nmge: | 1 ] Jooi ooz 00 )
Ealarrace tivt arii K" S0 Daka o g & SEaguie {
Aporiacidn |
| i o b
Lugar [_] Fasana [ wvahicuk: [ (DN il s s
Tipo da amwa: B — Cotor:

coma [ taga ]
Mairicuda: L1 modeseia: | | | | LI L L L P IT LT

s [ sy al G, et achaoais, T ¥ i

Doy i die i e

Aol al iatebig i B & & perssns o I gud i b aiogurd & b

Frimar apaeliss Soegundo apelida Bamibrais) Firma
En s g qusi b S Econin @ oo S e asegueh el drme o aosact @ e, ancle noeetee i e de gos sasiiac
Ty e i
Privar apaice Sogundo apsilin MGt Fima

Apariade D2 Dabos del primar respondients que realizd ki recoleccibn yo magurasmisnio & la o las amas, solo si es difersnmie a

cpuih fireved la puesia & disposicidn

e i Gl i apaildo Himitee]s]

Adsoripoiin: Cangoigraida: Firmia
Hiota: Exin Arexs no susifups b Cadera de Cusicsfia, s cusl delrerd ser debidements requistsde
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ANEXND D. INVENTARIO DE ARMAS ¥ DBJETOS

Marcatica [ ] Hedrocartarn [ e | oo
B b priewnd Snk oo "N S 0 Dk ok s & FRTOES
Aporiackin |:|
[[1=Fa el o g
Lugar [ ] Farsana [ vahicule [ it s s il by
Bl chnicapenin i by Dl o i b e

Ariona il Ao i B i 5 percnd @ B gue e aegund & ol

Primar inﬂﬂﬂ Sagundd apaiido Mombrais) Fima

En Cind o quii bl BB @ b on e aseegueh ol clyel 0 acoech o B, adale ooty i e o O el s

Primar apoleo Sogundn apalin Rombrais) Fima
Frimar apaisss S agpeiio Bomibiais) Fima
|otpetn: | | | Jooos ooe. ons )
40 andon e T eparenici ohi)
MIWWIIIIJHDuﬂI., 5 Ftign TR o
Aporiackin |:|
[y
Lsgar [ Parsona [ Vahiculs [ | i st i by
B dhic it Sl oyl Doty o di b e

Ariona il Ao i B i 5 percnd @ B gue e aegund & ol

Primar inﬂﬂﬂ Sagundd apaiido Mombrais) Fima

En Cind o quii bl BB @ b on e aseegueh ol clyel 0 acoech o B, adale ooty i e o O el s

Frimar apolisio Sogundn apalin lomibiais) Fima

Erimar apalisas Segunido apeiido Biombrais) Fifimia

] ) Bagurd apalido Homibro]s]
Ascripcin: Cargo/grada; Firma

Kota: Exin Arexa no susifrys b Cedera de Cusizadia, b cusl deberd sar debidsmanis requisesdn
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AMEXD E. ENTREVISTAS

Apartads E_1 Fecha y hora did bugar o ka enbrevisia
ity da Pactal 7 [ Bcra an gowa cealnd b ek

Fechae | | | | ]| |]] mom| | || ] ey
h h m m

DDMMA A AA

Apartads E.2 Dalos gonaralis

Privar apolio Sogurdo apelion HOTENEs)
irndngim Segur Sommasieria.
Calidad: wicima u ofendida [ Desanciants [ Tastga [ ]
Nacionalidas Maxicana [ Estrangers || pCual
e e O el semmemes LLLLLLLLY L
50 ianiitod pon Algin dooamaenia’ Crogercial INE [ Licerscia [ | Pamapars [ ] O s [

LN T T O A N I I B B I
Moteianes | ] L L L L L] Comes ahacinénizo:

Cala/Trama Cameen:

Hi. etz Mo inberor Cidige Posial

Cobomi alloaoalioad

MunicipioDamanackbn
narrinial

Erfidasd Sedaraii

Ruaferancas:
Cormamgue il i ik ki Secullig' o abobcodn qui b olinge o' etk 387 ' Codgo Macnora' dii Prixssiiminiiig: Pivisbs

Apartads E.J Relato da la wvirevisia

FirmaiHuela 9 la persona enrevsiada
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Apariads E.4 Dalos del lugar del trasieds o canalizacion de la persona enirevisisda

i Trasladd o caralied & la persong enievisiata™ =[] ma[ ]

Lusgar e traskedo o canalizacksn: Fiscaliafgendia [ Hosgital [ Oira depersancia [
G

L3

partads E.5 Constancia de lecisra de derechos, SOL0 an caso de victima u ofendide
|Articule 20 C de la Constiucitn Politica de los Estedos Unides Mestanos ¥ articules 108 del Cédigo Netienal de Procedimientos Penales y

il o b i Oliriciot G B e i
. Racibr asesona jurdos serinformads de los derechios quia an su Tavor astablecs b Consfiuckis v, cuando ko solicls, sar
nfomads del desamodio dil procedimesnio: el

Racibir dosd ko i del dalio, alenckbn mddica y psiccldgica de ungandia.
Comunicarsa inmodalamenio despuis de habarse comaldo el dolilo con un familiar, induso oon SU asesor juridoo.
Eor tratado: oo respeto i dignidaed.

COrfar GO 7 BeESnr jarition gratifio en nssquor ompa el protodimienss, on s iemings de ks kgslaitn splivabio.
Actodor 3k justicia g mansa pronta, graluita o impancial respeco de SUS GeNUNCias o quensllas.

Ritcibir grafuRamanic |a asislondia o6 un indrpeote o raducton.

D s ba proporciona asistoncda migratona cuands enga ofra racdonalidasd

Due 50 resguands su identdad y daics personales, o ks Dminos que astabloca a oy,

PRENSREQPQ

Firmaissiia do  vicima o oirdios

Apariads E.6 Dalos del primer respondisnie gue realizd la enirevisia, 3480 & es diferenbe a guien Timad la puesia a disposicidn

Privar apaliso Eoguran apelido Hombre|s)
Adsoripoitn: Carggrada: Firma:
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ANEXD F. ENTREGA - RECEPCION DEL LUGAR DE LA INTERVENCION

Apariads F.1 Presarvackdn dal lugar da b Siersamd i

E [T s e s v e e O K e vt Fup=" =]
; Sokcilt apown de alguna aulrdad o servicios especializados en o kgar de L inlervenditn? =i ] ma[]
e

Apariads FZ Acciones reaizadas despies de la presa reacidn
Daspials o |a presanacn ol Ugar o6 | INanencion, ;INgriss Gl persena ol garT =i 1 Ha[]

Morikan dal ingrosc

| Do i’ Pl s g il g o i i viric i,

IE'rIrmr apall.l\:b Sogurd :pnllldr.t ﬁﬂnwlsl
CradoiCango Ires oo idn:

IE'rIrmr apai.l\i:- Sogurdn :p-ni:niu I'vinrnhrvnl:l
CradoCango Ires oo i

Apariads F.3 Enbiega - ecopoion ol lugar da la imsrvnon
Difnii e B Pw il LN il o Mg’ O A rih Aairieschn.

PriTar apalice Soguras apelao Hombre|s]

Adsoripoiin: Cangoigrada: Firmma
N Dafins i b vt e ol il ki o K andiar vt sden.

Brimear apaiico Hogurds apelido Hombre s

Adsoripoidn: Cangoigrada: Firmna

Apariads F.4 Fecha y hora o la enrega - reckposbn dal lugar di |a Sl reaindida

Fecras || | L] ||| Ho: ||| ] e s
h k m m

ODDOMMA & A &
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AMEXD G CONTINUACION DE LA NARRATIVA DE LOS HECHOSE YIO ENTREWSTA

Continuacian de la raraiva da: Hethos || Entravissa] |

Dates del primer respondients gue realisd L narrackdn de los hechos ylo enbrevisia, sdlo s e dilerenis a guien firnd la puesta

Primaar apall'lcb Sagundn apalido Mimibee| =)
Adsorigcion: Cargoigrada: Firmac
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8. IPH por falta administrativa.

SISTEMA NACKIMAL DE SEGURIDAD PUBLICA NO. DE REFEREMCIA

EDD INST GOB MPIO DD MMAAAA HHMM
NO. DE FOLIO ASIGNADOD POR EL SISTEMA

INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPHzgs0)
JUSTICIA CIVICA

SECCION 1. PUESTA A DISFOSICION

Apartado 1.1 Fecha y hora de 1a pussta a disposician

Fecha: Hora: I L e I I

Saflake con una "X ol o ios Aneens entregados ¢ indigus (3 cantidad 0o Cads wno o eilod S0k sEroguD oS Anowos uiiizados).

Anexo A. Delencidnies) | Anexo B. Descrpeitn de vehicuos ] |
Mo se entregan Anexos |
Apartado 1.2 Datos de quien realiza la puesta a disposicién/Primer respondients
Primes apelido Bequnoo apeilite PO 5 )
Salpooione con una "E” A insdfuciin a la quo perfoneoe, sl oomo fa anfdad federatva o municioio do adsonipoidn.
[ Jposcia Ministerial
Gusardia Nacional Polcia Mands Lnica
Paoboia Federal Minisierial Poficia Extabal
[ JPoscia municipal
Oira auforded:
LCudl s su grado o cama?
LEn que unidad aribs o lugar de b inbervension? Noapiea ||
Apartado 1.3 Datos de quien recibe [a puesta a disposicién
Auiloridad:
Adacripeion
Cargn:
Firfra:
Eallo de la insdibucid que recibe o formato IPH
Pagina T do 2
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SECCION 2. DATOS DE LA PROBABLE INFRACCION ADMINIS TRATIVA

Presoncia directa on la comisidn de la probabie infreccidn: D Cluaja (et da o) D
{Flagrancia)

Liamads de emergencia D CHro | aspeciigue |

811 Ma. |||||||||||||||||||||||

S i e e e S

SECCION 2. LUGAR DE LA INTERVENCION

CallaTramo carmeborn:
Mo axterion
Colonin/Localidad:
S~ -
Enticad federmtiva:
Rnfooncias:

o cacrthin i, g rlsin, (i s b XMt (il s, s ST o N,

tatitoct | ] JLL ] L] ]| | wemgiee =] | ] |- 1L ][]

SECCION 4. NARFATIVA DE LOS HECHOS
0 0 L) CroC » 3

Funl s il meos: Hrodas dursrie s f i dhseis @ conoeimianty ool hechio, hels sy conchoin ol Pl o dgpoaken. S0 s
wuwmmmrmmmumuummm“phm?mmh—nw
g o Cesdn? (rivomasl, o Ol ? Tschos), @ Coma? oo, ; Cudndo? (Semgal ¢ Odada ? (iugad.

Fiigiria 7 o 3
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&

AMEXO A DETENCIONES)

it i hectun p b bl i s il S chitevicdrn

Focha: || | L1111 HEELHLITI:IEHWM

A_Z Datos do la dtnnida

Primar apaiido Hagundo apaliits Flombrmis |
Apodo o allas: b apiea [

Hacionalidar: Mexicana [ Extrunjom

1

S Mujor | Hombe [ ]

Focha de nacimienta: | | | | | | | | | Firmac
M FIETAE LTl

Colonin/Localidad:

MunicipioDamancacion
tmitonial;

Entidiad fodaommtiva
Reforoncias:

[ T il i it T T Vit (R e Thinr i e e e (i, Mk, Ao, i g, ale ). S o o i STl
e e P e i, ik b T e e O B s

LLa persona defenida presenta lesiones visibies 7 &[] He[]
Manifiesta tonor algin padecimiono? S  cCus? Ma[ ]
iLa persana detenida sa ldentificd coma miembrm de algin gnupo vulnerbie? I e I |

Apartado A3 Datos del lugar dol traskado de la porsona detenida
bk i e ikt ksl S Dricakiokd i e e Gudaiiie.

Apartado A4 Datos del primor eespondients qus reallzd la detencldn, séio sl e diferents o qulsn firmé la pussts o disposicldn.

Primer apeiiids Segundn apaiide Flomibrnis |
Adscripoidn Cargodpmdo: Firnax
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AMEXO B. DESCRIPCION DE VEHICULO

el LU e LS

— ow[ ] ccus? Maciorai [ Extraers [ ]

i e — Moda: | | | | | e
Lhaex:

Farticular_| Trarsports piblico [ ] caga []

PlacaMatricuda | | | | | || | Modesade: | | | | [ [ QL Q0P QI T101]
Citrs prvciones:

Desting que sa e dio:

Apartado B.3 Datos del primor respondientn qua reallzd ol resguardo, sdlo sl es diferents a quien firmd ka puessts a disposicldn.

Primer apeliids Sepando apaiido Finmibrois}
Adscrpoidn: Cargofpmda: Firmac

Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica Municipal




TULANCINGO

vaviza

PRESIDEMCIA MUMICIPAL
TULARCINGD DE BRAMD, HGD,

8. Certificado médico de egreso.

P
V CERTIFICADO DE INTEGRIDAD FiSICA EGRESO
TU CINGO

st N2 2000
Nombre: Edad: ]Sexo: M F
Estado Civil: Ocupacion: Escolaridad:

Lugar de Origen: Lugar de Residencia :
Fecha: Hora:
MEDIA FILIACION

CARA Ovalada (] Cuadrada [ Redonda [ Triangular ]
Castafio [0 Castario Claro [0 Castafio Oscuro [ Rubio CJ
Negro [ Rizado Ondulado [ Crespo [
CABELLO [ | o3 Artificial I Entrecano O] CanoOJ
Tediido (1 Otro 1 = =)
TEZ Blanca 0 Moreno Claro 0 Moreno Oscuro 1 Negro 1

FRENTE Grande (J Mediana [J Pequefia
CEJAs |Pobladas T §emipop|adas O Ralas Curvas O
Rectas [] Depiladas [ Artificiales (] = |
0JOS Grandes [ Medianos [ Pequefios[ Pupilentes O
Cafés O Verdes ] Azules ] Otro 1
NARIZ Recta ] Respingada [ Aguilena Chata [J

BOCA Grande [ Mediana [J Pequenia ]
No Usa [ Poblado [ Semipoblado [J Ralo

BIGOTE Barba [
Sid No (3
TATUAJES Descripcion:

TOXICOLOGICO

}

Locucion

Euférico [] Alegre [] Bullanceoso [] Piel Caliente [J Inagotable [
Aumgﬁfa%g O Discute [] Llanto facil [J Verborréico [] Violento []
Romb : Incoordinacion Lenguaje Pérdida
Positivg Amnesia [] de ideas Declargione de Equilibrio [
Dipoplia [] Absurdo [] 'mggsﬁ’gi‘éﬁg O |nco|;g:§gﬁig El Desorientado []
Disminucion : : Mirada Respiracion
Comatoso[J "4 Refiejos [ Hipotermia (] Vertiginosa [J Pl Btficl
C tion Edema
?9?1 r?w?:n'war; O Agudo O
{ b c lsali [ Intoxicacién por Alcohol  [] Grado:
onciusion [ Intoxicacion por Drogas [] Grado:
Lesiones SIJ No[
Excoriaciones Si ] NO[O
Punzantes s No[O
Punzocortantes S No[
Equimosis sIiJ No[™d
Hematomas SIiJ NO[O
Fracturas S| [J No[J
Médico de Guardia: Cédula:
Firma
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

o7

NCINGO
vaviza

Procedimiento PR-DO-00
Fecha: 21/04/2022
Atencion de Reporte ciudadano Version: 1.0
Pagina: 1

-
ey
L . ;
&
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO G BRAVO, HGO!

Unidad Administrativa: Secretaria de
Seguridad Ciudadana

Area responsable: Direcciéon de Seguridad Publica

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10 Ciudadania Realiza denuncia de un hecho delictivo por medios N/A
digitales WhatsApp, App Tulancingo Avanza, 911, Central
de radio cuartel general.
20 Recepcionist | Recibe reporte y aplica el procedimiento correspondiente, N/A
ade hace de conocimiento al encargado de la Sub-
Emergencias comandancia que pertenece el Sector del lugar donde
reportaron, para la atencién y auxilio del ciudadano N/A
3° Personal Recibe la instruccién y se traslada al lugar de la N/A
Operativo emergencia.
4° Unidad de Registra el reporte en la base de dato y sigue atento para Base de
Andlisis ver si se le solita consultar algun vehiculo o persona datos de
involucrada en el hecho en el sistema de Plataforma Incidencia
México.
50 Personal Al llegar al lugar de emergencia, el policia verifica la N/A
Operativo veracidad del suceso.
6° Personal No es veraz termina el procedimiento y recopila los datos N/A
operativo del ciudadano con el que se entreviste e informard a la
Coordinacién del Centro de Mando Municipal.
7° Personal Si es veraz, el policia actia segun la valoracion de la N/A
operativo emergencia, y se aplicara el procedimiento correspondiente.
7° Personal En caso de realizar detenciones, aplicara los N/A
operativo procedimientos correspondientes.
8° Personal Personal operativo informa si la detencién es por falta N/A
operativo. administrativa o la comision de Delito.
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9° Personal Hacer del conocimiento a la persona detenida sus derechos | Constancia
operativo a través de la lectura de la Constancia de lectura derechos | de Lectura
de personas detenidas. de
Derechos al
Detenido
10° Personal Recaba datos generales del lugar, testigos, vehiculos, | N/A
operativo objetos, entre otros.
110 Personal Una vez realizada la detencion se le traslada a cuartel N/A
operativo general para su certificacién medica y puesta a disposicion
de barandilla o ante la agencia del Ministerio Publico
12° Policia de Revisa el correcto llenado de los documentos, registrando | Boleta de
guardia en bithcora los datos del remitido, hora de entrada y | ingreso
central pertenencias que entrega.
13° Director de | Tendr4 conocimiento de aquellas personas que son
Seguridad remitidas a las galeras de seguridad municipal por faltas
Publica administrativas o la comision de delito
14° Médico Procedera a realizar el certificado médico de integridad Certificado
Legista fisica, valorandolo fisica y visualmente al momento de médico de
ingresar. ingreso
15° Personal del | Seguimiento del RND en la plataforma digital, corroborando | Registro
RND datos estén correctos, certificado médico, fotos, huellas | decadactilar
dactilares para el control biométrico de las personas que
ingresan al &rea de barandilla municipal.
16° Personal Si la detencién de la persona fue por delito materializa la IPH por
Operativo entrega del detenido al ministerio publico, juntamente con | delito
el informe policial homologado.
17° Personal Si la detencién de la persona fue por falta administrativa lo | IPH por
Operativo deja a disposicién del Policia de guardia central en el area | falta
de barandilla Municipal. administrati
va
18° Policia de Recibe al detenido y lo ingresan al area de barandilla en N/A
guardia informa al Juez calificador
central
19° Juez Revisa los documentos, firmando y sellando cada uno de N/A
calificador ellos, establece multa y/o tiempo de la remision.
20° Médico Procedera a realizar el certificado médico de integridad Certificado
Legista fisica, valorandolo fisica y visualmente al momento de médico de
egresar. egreso
21° Policia de Dara cumplimiento a la salida del remitido, registrando en N/A
guardia bithcora hora de salida y firma.
central
Fin del Proceso N/A
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VI. PROCEDIMIENTO “4”

“Pago de Multa por infracciones al Bando de
Policia y Gobierno”
(MTB/SCC/DSP/04)
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9. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

b) Propdsito del Procedimiento

Sancionar las acciones u omisiones que se encuentran contempladas en el Articulo
74, 75, 76, 77, 78, 79 y 80 del Bando De Policia Y Gobierno De Tulancingo De
Bravo, Hidalgo

b) Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal del area juridica
de la Direccion de Seguridad Publica Municipal.

c) Referencias

Bando de Policia y Buen Gobierno.

d) Responsabilidades

La policia municipal tiene el deber de llevar a un infractor ante el juez, quien esta
facultado para imponer sanciones de acuerdo con las leyes federales, estatales y el
Bando de Policia y buen gobierno.

Juez calificador deberé:

Recibir el pago de las multas y entregarlo a la Tesoreria Municipal.

Expedir el recibo correspondiente a la persona sancionada.

Resguardar y en su momento entregar los objetos y valores de las personas
retenidas. Estos objetos no se devolveran cuando por su naturaleza representen un
peligro para la seguridad.

Llevar un registro detallado de las entradas y salidas de los infractores.

Poner a disposicion del Ministerio Publico a quienes incurran en un delito.

e) Definiciones

Delito: Accidén que va en contra de lo establecido por la ley y que es castigada por

ella con una pena grave.
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Falta Administrativa: Conductas que no constituyen un delito por no estar tipificadas
en el Cbdigo Penal, pero que moralmente no son correctos, como hacer las
necesidades fisiologicas a la vista del publico.

Direccion.

f) Politicas y lineamientos

Articulo74, 75, 76, 77, 78, 79 y 80 del Bando De Policia Y Gobierno De Tulancingo
De Bravo, Hidalgo

Los probables infractores, seran puestos a disposicién del Juez Calificador por las
autoridades competentes.

g) Formatos e instructivos

1. Boleta de ingreso.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica Municipal




TULANCINGO

vari2a

.«
TULANCINGO
vovi2a

BOLETA DE INGRESO

Tulancingo de Bravo, Hidalgo

Fecha:

Hora: Folio:

N2 2000

No. de Evento:

DATOS PERSONALES:

Nombre

Edad:. Direccion:.

Apellido Paterno

Apellido Materno

Apodo:.

Estado Civil:

Calle.
Fecha de Nacimiento:

Cicatrices:

No Colonia. Municipio.

Lugar de Nacimiento:

-T.

Referencia Familiar:

Observ.

Nombre Completo. Tolbfono.

Hora de liamada. Nombre compieto de quien contesta.

MOTIVO:

Lugar:

Oficial:

PERTENENCIAS:

Oficial de Guardia:

Cantidad de Efectivo:

Nombre.

Letra

Hago constar L

Juez Calificador:

Nombre y Firma

EGRESO:

Otro

Fecha:_______ Hora:

Situacién Juridica: Cumple Arresto: D Paga Multa: D Cantidad:

Puesto a disposicién del MP: []

Juez Calificador:

Oficial de Guardia:

Presentado al MP: [:I

Recibo de conformidad cada una de las pertenencias que me fueron aseguradas; asi mismo, eximo a la Secretaria de|
Seguridad Ciudadana de toda responsabilidad pues mi aseguramiento fue legal y conforme a derecho. Hago mencién de que no
fui maltratado ni depojado de mis pertenencias.

Nombre y Firma

2. Certificado médico de ingreso.
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>
V CERTIFICADO DE INTEGRIDAD FISICA INGRESO

TULANCINGO
vaviza
N@ 2000
Nombre: Edad: [Sexo: M F
Estado Civil: Ocupacion: Escolaridad:
Lugar de Origen: Lugar de Residencia :
Fecha: Hora:
- [ ] MEDIA FILIACION i
s [ _CARA | Ovalada ™ Cuadrada O] Redonda[] _ Triangular (I
afio Oscuro [ Rubio
CRABELLO Ondulado Crespo [
Lacio (1 Artificial CJ Entrecano ] Cano O
Tedido (3 Otro [ =
TEZ Blanca CJ  Moreno Claro 0 Moreno Oscuro [J Negro CJ
FRENTE Grande ] Mediana CJ Pequena [
CEJAs |Pobladas 0 Semipobladas [ Ralas ] Curvas OJ
Rectas [] Depiladas [J Artificiales [ (]
0JOS Grandes [ Medianos (1 Pequefios[J Pupilentes [
Cafés CJ Verdes ] Azules [] Otro 1
NARIZ Recta ] Respingada [ Aguilefa J Chata
BOCA Grande [J Mediana [ Pequena ]
No Usa ] Poblado [ Semipoblado [ Ralo
BIGOTE Barba [J
sic No I
TATUAJES | Descripcion:
TOXICOLOGICO .
Euférico [J Alegre [] Bullanceoso [] Piel Caliente [] |n|5cé%‘}'§{g2 =
Aumig?arég =l Discute [] Llanto facil [ Verborréico [] Violento []
< i i j Pérdid
Regsivg 1 Amnesia (] NCOQUREN T peclardione [ de Equilbrio
Dipoplia [] Absurdo [] Imggs“il?;ligﬁg =) Inco%\%rr‘ggra\lg El Desorientado []
comaoso ] OTMESNC)  Hpotemall MBS ) Respiraate o
i Edem:
C%Tx ;%z:g; -] Ageudg O
Q " < [ Intoxicacion por Alcohol  [] Grado:
Conclusién | Intoxicacién por Drogas [] Grado:
Lesiones SIJ NOo[d
Excoriaciones siC No[O
Punzantes S No[O
Punzocortantes sIJ No[O
Equimosis s Nno(d
Hematomas SIJ NO[d
Fracturas S| 0 NOo [
OBSERVACIONES:
Médico de Guardia: Cédula:
Firma
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3. Formato de recibo de pago de Multa.

PRESIDENCIA MUNICIPAL .
& TULANCINGO DE BRAVO, HCO,
’_} DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA MUNICIPAL
\:‘!, TULANCINGO
oy Lo

e 0 1000

A DE DEL 20

LEVANTADA A

DOMICILIO,

MOTIVO DE LA MULTA

LEVANTADA POR

IMPORTE §

DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA MUNICIPAL

CODIGO PENAL DEL ESTADO DE HIDALGO
ART. 165 COMETE EL DELITO DE COHECHO, EL QUE DIRECTA O INDIRECTAMENTE,
POR Si O POR INTERPOSITA PERSONA, DE U OFREZCA DINERO, ALGUN SERVICIO
O CUALGUIERA OTRA DADIVA A LA PERSONA ENCARGADA DE UN SERVICIO PUBLICO
SEA O NO FUNCIONARIO PARA QUE HAGA O DEJE DE HACER ALGO JUSTO O INJUSTO
RELACIONADO CON SUS FUNCIONES
Boulevard Nuovo San Nicolds s/n, Fracc. Nuevo San Nicolds 43640
Tulancingo de Bravo, Hgo. Teis, 775 755 B450 al 775 755 8459
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4. Certificado médico de egreso.

P
V CERTIFICADO DE INTEGRIDAD FiSICA EGRESO
TU CINGO

st N2 2000
Nombre: Edad: ]Sexo: M F
Estado Civil: Ocupacion: Escolaridad:

Lugar de Origen: Lugar de Residencia :
Fecha: Hora:
MEDIA FILIACION

CARA Ovalada (] Cuadrada [ Redonda [ Triangular ]
Castafio [0 Castario Claro [0 Castafio Oscuro [ Rubio CJ
Negro [ Rizado Ondulado [ Crespo [
CABELLO [ | o3 Artificial I Entrecano O] CanoOJ
Tediido (1 Otro 1 = =)
TEZ Blanca 0 Moreno Claro 0 Moreno Oscuro 1 Negro 1

FRENTE Grande (J Mediana [J Pequefia
CEJAs |Pobladas T §emipop|adas O Ralas Curvas O
Rectas [] Depiladas [ Artificiales (] = |
0JOS Grandes [ Medianos [ Pequefios[ Pupilentes O
Cafés O Verdes ] Azules ] Otro 1
NARIZ Recta ] Respingada [ Aguilena Chata [J

BOCA Grande [ Mediana [J Pequenia ]
No Usa [ Poblado [ Semipoblado [J Ralo

BIGOTE Barba [
Sid No (3
TATUAJES Descripcion:

TOXICOLOGICO

}

Locucion

Euférico [] Alegre [] Bullanceoso [] Piel Caliente [J Inagotable [
Aumgﬁfa%g O Discute [] Llanto facil [J Verborréico [] Violento []
Romb : Incoordinacion Lenguaje Pérdida
Positivg Amnesia [] de ideas Declargione de Equilibrio [
Dipoplia [] Absurdo [] 'mggsﬁ’gi‘éﬁg O |nco|;g:§gﬁig El Desorientado []
Disminucion : : Mirada Respiracion
Comatoso[J "4 Refiejos [ Hipotermia (] Vertiginosa [J Pl Btficl
C tion Edema
?9?1 r?w?:n'war; O Agudo O
{ b c lsali [ Intoxicacién por Alcohol  [] Grado:
onciusion [ Intoxicacion por Drogas [] Grado:
Lesiones SIJ No[
Excoriaciones Si ] NO[O
Punzantes s No[O
Punzocortantes S No[
Equimosis sIiJ No[™d
Hematomas SIiJ NO[O
Fracturas S| [J No[J
Médico de Guardia: Cédula:
Firma
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

. Procedimiento PR-DO-00 ﬁtﬁﬁ_ﬂ
Vﬂ"' ;f,'zlr’ao Pago de Multa por infracciones al FeCh.a,' 2_1/04/2022 *‘a:gg;
Bando de Policia y Gobierno Version: 1.0 s v
Pagina: 1
Umdad Adm|n|strat|va. Secretaria de Area responsable: Direccion de Seguridad Publica
Seguridad Ciudadana
Descripcion de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1° Policia de Recibe al detenido y lo ingresan al &rea de barandilla en | Boleta de
guardia informa al Juez calificador Ingreso
central
2° Médico Procederé a realizar el certificado médico de integridad Certificado
Legista fisica, valorandolo fisica y visualmente al momento de médico de
ingresar. ingreso
3° Juez Revisa los documentos, firmando y sellando cada uno de Boleta de
calificador ellos, establece multa y/o tiempo de la remision. Ingreso
4° Juez Determina el arresto de 36 horas o pago de multa, siva a N/A
calificador salir continua con el paso 6
5° Policia de Continua con el resguardo del detenido para que cumpla el N/A
guardia arresto de 36 horas, si lo cumple sigue al paso 8.
central
6° Juez Elabora un recibo por el importe de la multa y libera Recibo
calificador al detenido. pago de
Multa
7° Familiar de Realiza el pago de multa ante el Juez calificador. N/A
detenido
8° Médico Procedera a realizar el certificado médico de integridad Certificado
Legista fisica, valorandolo fisica y visualmente al momento de médico de
egresar. egreso
9° Policia de Dara cumplimiento a la salida del remitido, registrando en N/A
guardia bithcora hora de salida y firma.
central
Fin del Proceso N/A
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3. MODELADO DE PROCESOS

(El diagrama de flujo es una herramienta fundamental para la elaboracion de un
procedimiento, ya que a través de ellos podemos ver graficamente y en forma
consecutiva el desarrollo de una actividad determinada.

También es una representacién grafica que muestra la secuencia en que se
realiza la actividad necesaria para desarrollar un trabajo determinado, el
cual debera iniciar con un verbo en infinitivo, ejemplo: Recibir, enviar, turnar,

procesar, etc.)

Simbolo Nombre Descripcion

Indica donde un proceso comenzara. En
términos de Flujos de Secuencia, el Evento
de inicio comienza el flujo del proceso, y
Evento de Inicio por lo tanto, no tendra ningun Flujo ed
Secuencia de entrada-ningin Flujo de
Secuencia puede conectarse a un Evento
de Inicio.

Una tarea es una actividad atébmica que es
incluida dentro de un Proceso. Una tarea
es usada cuando el trabajo en el Proceso
no es descompuesto. Generalmente, un
usuario final y /o aplicacion son los
encargados de ejecutar la Tarea.

Es una actividad que contiene otras

actividades (un Proceso). ElI Proceso
E dentro de Proceso es dependiente del

Tarea

Subproceso Proceso padre y tiene visibilidad de los
datos globales del padre. No es requerido
mapeo de datos.

Las compuertas exclusivas (Decisiones)
son ubicaciones dentro de un proceso de
Compuerta negocio donde un flujo de secuencia puede
tomar 2 0 mas caminos alternativos.
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Evento intermedio

El evento intermedio indica donde sucede
algo (un Evento) en algun lugar entre el
Inicio y el Fin de un proceso. Esto afectara
el Flujo de Proceso, pero no empezara ni
(directamente) terminaré el proceso.

Evento de Fin

Indica donde un proceso termininara. En
términos de Flujo de secuencia, el Evento
de Fin terminara el flujo el Proceso, y por lo
tanto, no se tendran Flujos de Secuencia
de salida, no se puede conectar un Flujo de
Secuencia de salida de un Evento de Fin.

Flujo de Secuencia

Se usa para mostrar el orden en que las
actividades seran ejecutadas en un
Proceso. Cada Flujo tiene un solo origen y
un solo destino.

Asociacion

Se usa para asociar informacién y
Artefactos con Objetos de Flujo, Texto y
Objetos Gréaficos no de flujo pueden ser
asociados con Objetos ded Flujo. Una
Asociacion también es usada para mostrar
las actividades usadas para compensar
una actividad.

Flujo de Mensaje

Se usa para mostrar el flujo de mensajes
entre dos entidades que estan preparadas
para enviarlos y recibirlos. En BPMN, dos
Pools diferentes en el Diagrama pueden
representar las dos entidades.

Objeto de Datos

Proveen informacion acerca de como los
documentos, datos y otros objetos son
usados Yy actualizados durante el Proceso.
Aunque el nombre “Objeto de Datos” puede
implicar un documento electronico, puede
usarse para representar diversos tipos de
objetos, tanto electrénicos como fisicos.

Deposito de Datos

Un dep6sito de Datos ofrece a las
Actividades un mecanismo para consultar
o actualizar informacion almacenada que
persistira mas alla del alcance del Proceso.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica Municipal




TULARCINGD DE BRAVD, HGO,

« TULANCINGO
vavi2a PRESIDENCIA MUNICIPAL

Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica Municipal




