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AYUNTAMIENTO DE TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO.
L.A.E. CESAREO JORGE MARQUEZ ALVARADO

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO
A SUS HABITANTES SABED:

Que el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, en uso de las facultades que le
confiere el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 141 fracciones
I 'y Il y 144 fracciones | y lll, de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, y en los articulos 56 fraccion I,
inciso b), y 60 fraccion |, inciso a), de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, y:

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que el articulo 115 de |la Constitucion Politca de los Estados Unidos
Mexicanos, establece en su Base |, que cada municipio sera gobemado por un Ayuntamiento de eleccién popular
directa, el cual ejercera la competencia que la propia Constitucidn le otorga, de manera exclusiva y sin que exista
autoridad intermedia entre este y el Gobierno del Estado, este principio es asumido por el articulo 122 de la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO.- Que, durante el desarrollo de la primera sesién extraordinaria de Cabildo de fecha cinco de febrero
del afio 2021, este Ayuntamiento aprobd por unanimidad de votos, la integracion del Municipio, al programa de
la Guia consultiva de Desempefio Municipal, que en su etapa de autodiagndstico arrojo como resultado, la
necesidad de actualizar o en su caso generar, diversos reglamentos para complementar el marco juridico
normativo del municipio.

TERCERGO.- Que con Base Il del articulo 115 de la constitucién Federal, reconoce a los Municipio la personalidad
juridica asi como la facultad de aprobar de acuerdo con las leyes en materia Municipal que deberan expedir las
legislaturas de los estados, los Bandos de Policia y Gobiemo, los Reglamentos, Circulares y Disposiciones
Administrativas de observancia General dentro de sus respectivas jurisdicciones, constituyendo esto, la Facultad
Reglamentaria que se encuentra igualmente prevista por el articulo 141 fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado de Hidalgo.

CUARTO.- Que el articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala en su inciso A),
lo siguiente:

“Toda informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y solo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes.
En la interpretaciéon de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaraciéon de
inexistencia de la informacién.”

En el mismo sentido se tiene que el articulo 4 Bis de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, establece:
“El derecho de peticion sera atendido por los servidores publicos, cuando se formule por escrito o por
los medios que al efecto prevenga la Ley, de manera pacifica y respetuosa.

A toda peticion, debera recaer un acuerdo escrito de la Autoridad a quien se haya dirigido, la cual tiene
obligacién de hacerlo conocer al peticionario en breve término.

Toda persona tiene derecho a acceder a la informacién publica y estara garantizado por el Estado, asi
como a la proteccioén de sus datos personales conforme a la ley reglamentaria.

El derecho de acceso a la informacion publica, se regira por los siguientes principios:

I.- Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial del Estado, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica o moral o sindicatos que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal y municipal, a quienes se les denominara
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sujetos obligados, es publica y solo podra ser reservada temporalmente por las razones y en los términos
que senalen las leyes.

En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad.

Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones. La ley de la materia, determinara los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion;

I.- De Ila informacidén que se refiere a la vida privada y los datos personales en posesion de los sujetos
obligados, los titulares de esta, tendran derecho al acceso, a la rectificaciéon o a la cancelacion y sera
protegida en los términos y con las excepciones que fije la ley reglamentaria.

lll.- Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién, tendra acceso
gratuito a la informacion publica, en los términos que fije la ley secundaria; y

IV.- Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
y publicaran a través de los medios electrénicos disponibles, asi como en la Plataforma Nacional de
Transparencia, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos, que
permitan rendir cuentas del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos...”

QUINTO.- Que con base en la regulacion constitucional y legal antes descrita, y con la finalidad de que el
Municipio cuente con el marco normativo reglamentario en las materias de transparencia, acceso a la informacién
publica y la proteccién de los datos personales de las personas fisicas y morales, se considera necesario contar
con un reglamento, que, sin contravenir a las disposiciones constitucionales y legales vigentes, sirva para
complementar y hacer efectivo en la esfera de la administracién publica municipal, el derecho de la ciudadania
a acceder a la informacion publica que se genere o que se encuentre bajo el resguardo de las dependencias y
entidades del gobierno municipal, sin mas limitaciones que las previstas en legislacion aplicable.

En el mismo sentido, se garantice en los términos de las leyes en la materia que toda persona que acredite su
identidad, sin mayor formalidad que hacerlo por escrito e indicar su domicilio, podra en cualquier momento,
ejercer, ante el sujeto obligado y sus dependencias, sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion, respecto de los datos personales que le conciernen, ya sean confidenciales o sensibles, de manera
gratuita.

Lo que finalmente se traduce en mayor certeza juridica para la ciudadania y para los entes que conforman a la
administracién publica municipal.

Con base en las consideraciones antes expuestas, el Ayuntamiento Municipal Constitucional de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, ha tenido a bien expedir el presente:

DECRETO NUMERO QUINCE .
POR EL QUE SE CREA EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL MUNICIPIO TULANCINGO DE BRAVO,
HIDALGO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico e interés social, de observancia general y obligatoria
en el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, y tiene por objeto garantizar el derecho fundamental de toda
persona para acceder a la informacion publica, cumplir con las obligaciones de transparencia y proteger los datos
personales.

Articulo 2.- El presente Reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 16 parrafo
segundo y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 21 de la Convencién sobre los
Derechos de las Personas con Discapacidad; 4 Bis. de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; articulo 26
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo; la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado de Hidalgo.

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:
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I.- Ajuste razonable: Las modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan una carga
desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso particular, para garantizar a las personas con
discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones con las demas personas, de todos los derechos
reconocidos y tutelados por el presente Reglamento;

Il.- Ayuntamiento: El 6rgano de gobierno colegiado del Municipio, integrado por una o un Presidente Municipal,
las Sindicaturas y Regidurias de mayoria relativa y de representacion proporcional que se determinan en las
leyes respectivas;

I11.- Comité: El Comité de Transparencia del Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo;

IV.- Convenio de colaboracion: El acuerdo de voluntades de dos o mas sujetos obligados, que tiene por objeto
cumplir con sus respectivas obligaciones en materia de transparencia en forma conjunta;

V.- Direccion Juridica: La Direccién Juridica Municipal;

V1.- Enlace de transparencia: El servidor publico responsable dentro de cada unidad administrativa, de gestionar
la informacioén publica que se genera en la entidad o dependencia que lo designd, en lo relativo a las solicitudes
de informacién, como la necesaria para el cumplimiento las obligaciones de publicacion de informacién de oficio
y las que pertenecen a los rubros de transparencia focalizada y proactiva;

V.- Expediente: La unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del sujeto obligado;

VII.- Instituto Nacional: El Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales;

VIII.- Instituto: El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Hidalgo;

IX.- Interoperabilidad: Capacidad de un sistema de informacién para comunicarse y compartir datos, informacion,
documentos y objetos digitales de forma efectiva, con uno o varios sistemas de informacién, mediante una
interconexion libre, automatica y transparente;

X.- Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XI.- Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubemamental para el Estado de Hidalgo;
Xll.- Lineamientos Nacionales: Los Lineamientos y criterios generales emitidos por el Sistema Nacional de
Transparencia, tendientes a cumplir con los objetivos de la Ley General;

Xlll.- Lineamientos: Los lineamientos estatales emitidos por el Instituto en materia de clasificacion de informacion
publica, proteccion de informacion reservada y confidencial, asi como publicacion y actualizacion de informacion
publica de oficio, tendientes a cumplir con los objetivos de la Ley;

XIV.- Municipio: El Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo;

XV.- Pagina de internet: La unidad basica del portal, con documentos digitales sobre un mismo tema;

XVI.- Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace referencia la Ley General;
XVII.- Portal: El espacio de una red informatica, conformado por paginas de internet comunes al dominio del
sujeto obligado, mediante el cual ofrece, de forma sencilla e integrada, acceso a recursos y servicios;

XVIIl.- Reglamento: El Reglamento de Transparencia e Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo;

XIX.- Sistema de Informacion Confidencial: Es todo conjunto organizado de datos de caracter personal,
cualquiera que fuere la forma o modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso. Atendiendo
al sistema de tratamiento, podran ser automatizados, no automatizados o parcialmente automatizados y estara
bajo resguardo de la Unidad;

XX.- Sistema de Informacién Reservada: Es el conjunto organizado de informacion que contiene un catalogo de
los expedientes que contienen la informacion reservada en los términos establecidos por la normatividad general
y estatal de la materia;

XXI.- Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales;

XXII.- Sujetos obligados: Las dependencias y entidades que conforman la administracion publica municipal que
poseen y administran informacion publica en el marco de sus atribuciones y facultades;

XXIIl.- Sujetos obligados: Los sefialados en la normatividad general y estatal de la materia dentro de sus
respectivas competencias; y

XXIV.- Unidad: La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del municipio de Tulancingo de
Bravo, Hidalgo, en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; en la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Hidalgo;

XXV.- Versién Publica: El documento o expediente en el que se da acceso a informacion, eliminando u omitiendo
las partes o secciones clasificadas, de conformidad con la normatividad de la materia.
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Articulo 4.- Son fines del presente Reglamento, los siguientes:

|.- Garantizar el derecho a la informacion como un derecho humano y fundamental;

Il.- Transparentar el ejercicio de la funcion publica, la rendicion de cuentas, asi como el proceso de la toma de
decisiones en los asuntos de interés publico;

Ill.- Garantizar y hacer efectivo el derecho a toda persona de solicitar, acceder, consultar, recibir, difundir,
reproducir y publicar informacién publica, de conformidad con el presente

Reglamento;

IV.- Clasificar la informacion publica en posesion de las dependencias del sujeto obligado y mejorar la
organizacion de archivos;

V.- Establecer las bases y mecanismos para la difusion de la informacién de interés publico proactiva en los
términos que establece la legislacion de la materia y los lineamientos nacionales definidos para ello por el Sistema
Nacional;

V1.- Proteger los datos personales en posesion de las dependencias y entidades del sujeto obligado, como
informacioén confidencial, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

VII.- Propiciar y fomentar la participacion ciudadana en la toma de decisiones publicas, a fin de contribuir a la
consolidacion de la democracia;

VIIl.- Fomentar y difundir la cultura de la transparencia en el ejercicio de la funcién publica, el acceso a la
informacién, la participacién ciudadana, asi como la rendicién de cuentas, a través del establecimiento de
politicas publicas y mecanismos que garanticen la publicidad de informacién oportuna, verificable, comprensible,
actualizada y completa, que se difunda en los formatos mas adecuados y accesibles para todo el publico y
atendiendo en todo momento las condiciones sociales, econémicas y culturales del Municipio;

IX.- Coadyuvar a consolidar el estado democratico y de derecho en el Municipio;

X.- Promover entre los servidores publicos, la transparencia y la rendiciéon de cuentas, mediante el registro,
archivo y proteccion de los documentos; y

Xl.- Garantizar la proteccion de los datos personales en posesion de las dependencias del sujeto obligado, con
las excepciones que procedan.

Articulo 5.- Son principios rectores en la interpretacion del presente Reglamento, los siguientes:

I.- Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los particulares, en virtud de que permite
conocer que las acciones tendientes a facilitar el acceso a la informacion generada por el Municipio, son
apegadas a derecho garantizando que los procedimientos sean completamente verificables, fidedignos y
confiables;

Il.- Relevancia: Se presume relevante toda informacion que posean los 6rganos de la Administracién Publica
Municipal, cualquiera sea su formato, soporte, fecha de creacién, origen, clasificaciéon o procesamiento;

I11.- Eficacia: Obligacién de la Unidad para garantizar, de manera efectiva el derecho de acceso a la informacion;
IV.- Gratuidad: La busqueda y acceso a la informacion publica es gratuita;

V.- Interés general: El derecho a la informacién publica, por lo que no es necesario acreditar interés juridico en
el acceso a la informacion publica, con excepcion de la clasificada como confidencial o reservada;

VI.- Legalidad: Obligacién del Municipio de ajustar su actuacion en las normas aplicables, fundando y motivando
sus resoluciones;

VII.- Apertura gubernamental: En principio toda informacién publica es considerada de libre acceso, salvo la
clasificada expresamente como reservada o confidencial;

VIll.- Maxima publicidad: En caso de duda sobre la justificaciéon de las razones de interés publico que motiven la
reserva temporal de la informacion, prevalecera la interpretacion que garantice la maxima publicidad de dicha
informacion;

IX.- Minima formalidad: En caso de duda sobre las formalidades que deben revestir los actos juridicos y acciones
realizadas con motivo de la aplicacion del presente Reglamento, prevalecera la interpretacién que considere la
menor formalidad de aquellos. En todo tramite o procedimiento relativo al acceso a la informacién publica, en
caso de duda se optara por lo mas sencillo o expedito;

Xl.- Presuncién de existencia: Se presume que la informacion debe existir si se refiere a las facultades,
competencias y funciones que los ordenamientos juridicos aplicables otorgan a las dependencias y entidades
del sujeto obligado;

XIl.- Suplencia de la deficiencia: No puede negarse informacién por deficiencias formales de las solicitudes, se
debe suplir cualquier deficiencia formal, asi como orientar y asesorar para corregir cualquier deficiencia sustancial
de las solicitudes de los particulares en materia de informacion publica;
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Xlll.- No discriminacién: El sujeto obligado debera entregar informacion a todas las personas que lo soliciten en
igualdad de condiciones, sin hacer distinciones arbitrarias y sin exigir expresion de causa o motivo para la
solicitud; y

XIV.- Transparencia: Se podra buscar la maxima revelacion de informacién, mediante la ampliacion unilateral del
catalogo de informacién publica de oficio. La interpretacion de la Ley, debe orientarse preferentemente a
favorecer los principios de maxima publicidad, disponibilidad, licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad,
proporcionalidad, informacién y responsabilidad de la informacion en posesion de las dependencias y entidades
del sujeto obligado.

Articulo 6.- Las actividades de promocion de la cultura de transparencia, proteccion de datos personales y del
ejercicio del derecho a la informacién que corresponden al sujeto obligado, se llevaran a cabo con la cooperacion
de otros sujetos obligados y sus dependencias, en el d&mbito de sus respectivas competencias.

Articulo 7.- El sujeto obligado promovera la importancia de la transparencia, el derecho a la informacion, asi como
las obligaciones de las autoridades y de las personas al respecto. De igual forma, el Ayuntamiento podra celebrar
convenios con universidades, y otros organismos o agrupaciones que gocen de reconocimiento para la
elaboracion, vigilancia e implementacion de actividades o politicas que coadyuven en la difusion de la cultura de
la transparencia y se garantice el cumplimiento de los objetivos del presente Reglamento.

Articulo 8.- En lo no previsto en el presente reglamento, se aplicaran de manera supletoria las siguientes
disposiciones:

|.- La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Il.- Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

Ill.- La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo;

IV.- La Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo;
V.- La Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo;

VI.- La Ley General de Archivos;

VIl.- Ley de Archivos del Estado de Hidalgo; y

VIl.- La Ley Estatal del Procedimiento Administrativo del Estado de Hidalgo.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 9.- Se considera sujeto obligado para efectos del presente Reglamento, el Ayuntamiento de Tulancingo
de Bravo, Hidalgo, asi como los siguientes:

I.- Los organismos integrantes de la Administracion Publica Municipal y Paramunicipal de Tulancingo de Bravo,
que hayan celebrado Convenio de Adhesién con el Municipio;

Il.- Los Sindicatos que reciban recursos publicos de la Hacienda Municipal, en los términos de las leyes de la
materia; y

Il.- Las personas fisicas o juridicas que recauden, reciban, administren o apliquen recursos publicos municipales,
o realicen actos de autoridad, que hayan celebrado Convenio de Adhesién con el Municipio, s6lo respecto de la
informacion publica relativa a dichos recursos.

Articulo 10.- Son dependencias del sujeto obligado, las siguientes:

I. De las entidades de la Administracién Publica Centralizada Municipal:
a) El Presidente Municipal;

b) Los Sindicos y Regidores del Ayuntamiento;

c) Secretaria General Municipal;

d) Secretaria de la Tesoreria y Administracion;

e) Secretaria de Seguridad Ciudadana;

f) Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Medio Ambiente;
g) Secretaria de Desarrollo Humano y Social;
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h) Secretaria de Fomento Econémico;

i) Secretaria de Servicios Municipales;

j) Secretaria del Campo;

k) Secretaria de Cultura, Educacioén, Deportes y Juventud;

).- Jefe de Gabinete;

m) Todas las Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas, Subdirecciones, Unidades y demas dependencias u
oficinas que formen parte de la Administracién Publica Municipal integradas en el organigrama oficial aprobado
por el Ayuntamiento en sesién de Cabildo;

n) Los Consejos de Colaboracién Vecinal;

0) Los demas 6rganos o entes publicos de la Administracion Publica Municipal, ya creados o que se creen con
posterioridad, no incluidos en los anteriores, que generen, posean o administren recursos publicos e informacion
publica; y

p) El Comité de Planeacion Municipal y los Consejos Consultivos Ciudadanos reconocidos por el Ayuntamiento.
I.- Los Organismos Desconcentrados;

Ill. Las entidades de la Administracién Publica Paramunicipal que hayan celebrado un Convenio de Adhesion
con el Municipio:

a) Las Direcciones y Coordinaciones de los Organismos Publicos Descentralizados Municipales; y

b) Los érganos derivados de contratos de fideicomisos publicos municipales; y

IV. De las personas fisicas o juridicas que recauden, reciban, administren o apliquen recursos publicos
municipales o realicen actos de autoridad:

a) Siendo persona fisica, el propio interesado; y

b) Tratandose de personas juridicas, los érganos de administracion que hubiesen designado en el acta de su
constitucion.

Respecto a la fraccion IV del presente articulo, los sujetos obligados, por conducto de la Unidad, deberan enviar
al Instituto un listado de las personas a las que, por cualquier motivo, asignaron recursos publicos o realizan
actos de autoridad.

La Unidad solicitara al Instituto que determine los casos en que las personas fisicas o juridicas cumpliran con las
obligaciones de transparencia y acceso a la informacioén directamente o a través de los sujetos obligados que les
asignen dichos recursos.

CAPITULO II
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 11.- Son obligaciones de los sujetos obligados, las establecidas en la Ley General, en Ley y en el
presente reglamento, las siguientes:

|.- Promover la cultura de la transparencia, el acceso a la informacion publica y la proteccion de datos personales;
Il.- Aplicar las mejores practicas establecidas en la Ley General, en la Ley y las que determinen el Comité
Municipal o el Pleno del Ayuntamiento;

Il.- Informar al Ayuntamiento dentro de los primeros quince dias habiles de cada mes, a través de la Unidad,
sobre el cumplimiento de sus obligaciones y del ejercicio del derecho de acceso a la informacién por parte de la
ciudadania;

IV.-Coordinarse con la Unidad para publicar directamente en los medios establecidos para tal efecto, la
informacién publica de oficio de su competencia; en caso de no contar con medios técnicos suficientes para ello,
enviarla a la Unidad para su publicacion; e

V.- Informar al Instituto, a través de la Unidad, la informacion proactiva y focalizada que determine el Pleno del
Ayuntamiento.

Articulo 12.- Son obligaciones de las dependencias del sujeto obligado, las siguientes:

|.- Aplicar las mejores practicas establecidas en la Ley, adoptar las que estime necesarias en las areas a su cargo
y las que determine el Ayuntamiento;

Il.- Seguir los lineamientos en materia de organizaciéon de documentos, conforme a las previsiones establecidas
por las disposiciones legales aplicables;
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Ill.- Realizar un registro que incluya el tipo y la clasificacién de la informaciéon que generen, asi como los
funcionarios facultados para emitirla, con el objeto de sistematizar la informacién, lo cual deberan actualizar
bimestralmente y notificarlo a la Unidad;

IV.- Proporcionar la informacién publica de oficio, proactiva o focalizada, bajo los principios que establece la Ley
y Lineamientos emitidos por el Instituto y el Sistema Nacional, que le sea requerida por la Unidad, para ser
publicada en internet y por medios de facil acceso;

V.- Proporcionar la informacion publica de libre acceso que le requiera la Unidad, con base en las solicitudes de
acceso a la informacion, presentadas;

VI.- Enviar al Comité sus consideraciones, fundadas y motivadas, de clasificacion inicial de informacién publica
de libre acceso sobre cada solicitud de acceso a la informacion que le requiera la Unidad, atendiendo lo dispuesto
en el presente Reglamento y la Ley;

VIl.- Designar su enlace de transparencia en los términos establecidos en el presente Reglamento;

VIIl.- Formular propuestas de clasificacion y proteccion de informacién confidencial sobre la informacion
requerida mediante solicitud de acceso a la informacion;

IX.- Presentar por conducto de su titular, la respectiva denuncia penal en un término no mayor a tres dias habiles
de conocer el hecho, cuando se declare la inexistencia de informacién publica de su competencia por pérdida,
extravio, robo o destruccion indebida de la informacion;

X.- Promover la capacitacion y cultura de la transparencia, acceso a la informacion, rendicion de cuentas y
combate a la corrupcion, en la dependencia a la cual se encuentra adscrito; y

Xl.- Coordinarse con la Unidad para publicar directamente en los medios establecidos para tal efecto, la
informacién publica de oficio de su competencia, o en caso de no contar con medios técnicos suficientes para
ello, enviarla a la Unidad para su publicacion. Asimismo, podran intervenir a través de sus titulares en la sesién
del Comité donde se discutan asuntos de su competencia, previa invitacién que les haya sido formulada por
conducto de su secretario, teniendo unicamente derecho a voz, en el desarrollo de la misma.

Articulo 13.- El sujeto obligado, sus dependencias y entidades, asi como los enlaces de transparencia tendran
las prohibiciones establecidas por la Ley.

CAPITULO Il
DE LOS ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 14.- Las dependencias del sujeto obligado deberan designar un enlace de transparencia que forme parte
de la red de enlaces de transparencia y acceso a la informacion del sujeto obligado, y notificarlo a la Unidad, que
tendra las siguientes funciones y obligaciones:

I.- Apoyar a la dependencia y requerir a los 6érganos competentes la informacion necesaria para dar contestacion
a las solicitudes de acceso a la informacion, en tiempo y forma, que les remita la Unidad, respecto a informacion
de la competencia de la dependencia que representan;

I1.- Requerir directamente la informacion solicitada, en el caso de que se encuentre en la Direccidon de Archivo
Municipal,

I1l.- Gestionar al interior de su dependencia, la informacién que se encuentre en resguardo de la misma, a efecto
de dar contestacion a las solicitudes que se realicen;

IV.- Asistir de forma periédica a las capacitaciones, para la mejora continua de sus funciones;

V.- Remitir a la Unidad, al dia habil siguiente de su recepcion, las solicitudes de acceso a la informacion que no
sean de su competencia o en las que proceda la prevencion;

VI.- Generar y publicar la informacién oportunamente para la actualizacion del sitio;

VII.- Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIII.- Gestionar y administrar la interaccion y respuesta de la dependencia a través de la Plataforma Nacional y
los medios por los cuales la dependencia publica la informacién publica de oficio en coordinacion con la Unidad;
IX.- Remitir a la Unidad las solicitudes de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales recibidas
en sus oficinas, dentro del dia habil siguiente a su presentacion; y

Xl.- Las demas que establezcan las leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 15.- Los enlaces de transparencia deberan ser designados por cada dependencia dentro de los primeros
diez dias habiles de cada administracion municipal. En caso de omision la Unidad le dirigira a éste los
requerimientos correspondientes, hasta en tanto ésta no se realice y notifique a la designacioén a la Unidad.
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Articulo 16.- Se adoptaran las medidas tendientes para que cada dependencia se haga responsable de la
conservacion de los documentos originales hasta el momento en que éstos sean remitidos a la Direccion del
Archivo Municipal, siendo considerados como bienes publicos y patrimonio del Municipio.

Articulo 17.- Las dependencias del sujeto obligado podran solicitar al Comité que se declare como reservada o
confidencial determinada informacion, para lo cual, lo solicitaran por escrito a la Unidad, fundamentando y
motivando la razén por la que se tiene que declarar como tal dicha informacion.

TiTULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 18.- El sujeto obligado contara con un Comité en los términos de la Ley que tendra a su cargo las
siguientes funciones;

|.- Instituir, coordinar y supervisar, en los términos de las disposiciones legales aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestidon de las solicitudes en materia de acceso a la
informacion;

Il.- Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion a que se refieren los articulos 103 y
117 de la Ley General de Transparencia;

Ill.- Acceder a la informacion del sujeto obligado para resolver su clasificacion, conforme a la normatividad
vigente;

IV.- Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las
dependencias del sujeto obligado;

V.- Ordenar en su caso a las areas competentes que generen la informacién derivada de sus facultades,
competencias y funciones que deban tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, expongan de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular, no
ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

VI.- Supervisar la aplicacion de los lineamientos, criterios y recomendaciones expedidos por el organismo
garante;

VI.- Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad con los lineamientos que estos expidan, los datos
necesarios para la elaboracion del informe anual a cargo del organismo garante;

VIl.- Promover la capacitacién y actualizacion en materia de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad
y proteccion de datos personales para todos los servidores publicos del sujeto obligado; y

VIll.- Las demas que establezcan la Ley, la Ley General y la normatividad aplicable.

Articulo 19.- El Comité estara integrado por:
Con derecho a voz y voto:

|.- El titular de la Unidad quien lo presidira;
I.- El responsable del Organo Interno de Control; y
I11.- El titular del area que cuente o pueda contar con la informacion solicitada.

Con derecho a voz:
IV.- El titular del Archivo Municipal.

El Comité contara con un Secretario que estara bajo la direccion del Titular de la Unidad y sera el encargado de
preparar las convocatorias, distribuirlas entre quienes deban asistir a las sesiones, levantar las actas de las
mismas, elaborar los proyectos de declaratoria de clasificacion de informacion y las resoluciones definitivas, asi
como recabar las firmas de los participantes, hacer las notificaciones que correspondan y mantener ordenado y
actualizado el archivo.
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En el supuesto de sustitucion de alguno de sus integrantes, por cambio, remocion, renuncia o separacion del
cargo, en sesion del Comité se levantara el acta respectiva.

A las sesiones del Comité podran asistir los titulares de los sujetos obligados y los titulares de las dependencias
del sujeto obligado con derecho a voz, pero sin voto, ya sea a solicitud de ellos y previa autorizacién del
presidente del Comité al inicio de la sesién correspondiente, 0 mediante requerimiento de este ultimo, siempre y
cuando se traten asuntos de su competencia.

Articulo 20.- Las resoluciones del Comité seran de caracter vinculatorio para el sujeto obligado y sus
dependencias.

Articulo 21.- La instalacion del Comité, debera hacerse en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo, y deberan rendir protesta ante el Ayuntamiento.

Articulo 22.- Las sesiones del Comité deberan ser convocadas por el presidente del mismo con veinticuatro horas
de anticipacioén, cuando lo estime necesario, debiendo sesionar cuando menos una vez cada cuatro meses o con
la periodicidad que se requiera para atender los asuntos de su competencia. La convocatoria debera indicar dia,
lugar y hora de la sesion, orden del dia y participantes en la misma.

Articulo 23.- El Comité podra sesionar validamente con la participacion de al menos dos de sus integrantes,
debiendo siempre estar presentes los integrantes titulares, sus decisiones se tomaran por mayoria de votos o
por unanimidad; en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 24.- Las reuniones del Comité se llevaran bajo el siguiente Orden del Dia:

|.- Lista de asistencia y verificacién del quérum;
Il.- Presentacioén y analisis de asuntos a tratar;
I1l.- Asuntos generales; y

IV.- Clausura de la sesion.

Articulo 25.- En la primera sesién del Comité, analizara y en su caso aprobara el Plan de Trabajo propuesto por
el Presidente, para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en la normatividad aplicable.

Articulo 26.- El Presidente del Comité tendra las facultades y obligaciones siguientes:

|.- Convocar a las sesiones del Comité;

I1.- Proponer el Orden del Dia;

I1.- Dirigir las sesiones;

IV.- Citar a funcionarios publicos a las sesiones del Comité, para que intervengan en las mismas Unicamente con
derecho a voz en las discusiones de los temas que correspondan a la reserva o confidencialidad de la informacién
relativa a su dependencia;

V.- Ejercer el voto de calidad en caso de empate; y

V1.- Las demas que determine la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 27.- Los integrantes del Comité tendran las facultades y obligaciones siguientes:

|.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Il.- Intervenir en las discusiones del Comité, respecto de los asuntos sometidos a su analisis;

I1l.- Emitir su voto, pudiendo excusarse de hacerlo solo en caso de que hubiera una causa que impida su
participacion; y

IV.- Las demas que determinen la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 28.- Las sesiones del Comité seran publicas y abiertas, salvo en el caso en que, por acuerdo de la
mayoria de sus miembros, se declaren como reservadas por la naturaleza y relevancia de la informacion a tratar.

Articulo 29.- Al concluir la sesion, el presidente del Comité con el participacién del Secretario, levantara el acta
correspondiente y la presentara para su firma a los integrantes del Comité presentes. En las actas se asentaran

IR ngl;llzl LR LIIIIIIII I

feb 21 alcO O



PERIODICO OFICIAL 21 de Febrero de 2022

Pagina 12 de 77 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance

los nombres de los participantes en la sesion, un extracto de las participaciones, las observaciones pertinentes
y las decisiones tomadas.

CAPITULO Il
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 30.- La Unidad de Transparencia dependera directamente del Presidente Municipal, desarrollara sus
funciones bajo el acuerdo y supervision de dicho titular y tendra las atribuciones y obligaciones que senalen la
Leyy la Ley General, asi como las siguientes:

I.- Promover la cultura de la transparencia, el derecho a la informacion y la proteccién de datos personales;

I1.- Administrar los sistemas implementados o utilizados, mediante los cuales se divulgue la informacion publica
de oficio, por el sujeto obligado, asi como las cuentas de acceso correspondientes de las dependencias y
entidades del sujeto obligado;

I1l.- Coordinar la actualizacién mensual de la informacion publica de oficio del sujeto obligado, apercibiendo a las
dependencias y entidades que no hayan remitido la informacion en tiempo;

IV.- Remitir un informe bimestral al Pleno del Ayuntamiento a través de la Comision de Transparencia acerca del
estado de publicacién de la informacioén publica de oficio;

V.- Orientar y apoyar a los solicitantes de informacion para el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion
y protecciéon de datos personales, preferentemente con el personal de cada dependencia y entidad del sujeto
obligado;

VI.- Generar, en coadyuvancia de las dependencias y entidades del sujeto obligado, los Sistemas de Informacion
Confidencial y Reservada;

VII.- Coordinarse con instituciones publicas y privadas especializadas, que pudieran auxiliarle a entregar las
repuestas a solicitudes de acceso a la informacion, en lengua indigena, braille o cualquier formato accesible, en
forma eficiente;

VIII.- Elaborar su Plan de Trabajo, para el cumplimiento de sus obligaciones y atribuciones;

IX.- Formar parte del grupo interdisciplinario para la valoracion y conservacién de los archivos en términos de lo
establecido por la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo; y

X.- Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 31.- El titular de la Unidad sera designado por el Presidente Municipal y debera cumplir obligatoriamente
con los requisitos siguientes:

I.- Contar con conocimientos y experiencia en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales;

Il.- Tener titulo profesional, preferentemente en Derecho, Ciencias Juridicas u otra similar; y cédula profesional
expedida por la Direccion General de Profesiones; y

I11.- No haber sido condenado por delito doloso.

CAPITULO III
DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

Articulo 32.- La Plataforma Nacional de Transparencia esta conformada por, los sistemas siguientes:
|.- Sistema de solicitudes de acceso a la informacion;

Il.- Sistema de gestion de medios de impugnacion;

Il.- Sistema de portales de obligaciones de transparencia; y

IV.- Sistema de comunicacion entre organismos garantes y sujetos obligados.

Articulo 33.- Cualquier persona por si misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de acceso
a informacion, ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional, en la oficina u oficinas
designadas para ello, por correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio
aprobado por el Sistema Nacional. En los casos en los que la solicitud de informacién se hubiere dirigido a la
Unidad de Transparencia o a las dependencias y entidades del sujeto obligado, el titular de la Unidad asignara
un numero de folio para que el solicitante le dé seguimiento;

Articulo 34.- De conformidad con la Plataforma Nacional, las solicitudes de informacién no deberan contener mas
requisitos que los siguientes:
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I.- Nombre o en su caso, los datos generales de su representante;

I1.- Domicilio o medio para recibir notificaciones;

Il.- La descripcion de la informacién solicitada;

IV.- Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion; y

V.- La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal, siempre y
cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

La informacién de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional, y en ningun
caso, podra ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

Articulo 35.- Cuando el particular hubiere presentado su solicitud por medios electrénicos a través de la
Plataforma Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho Sistema, salvo
que sefiale un medio distinto para tal efecto.

En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes no proporcionen un domicilio o
medio para recibir la informacién, o en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por
estrados en la oficina de la Unidad.

Articulo 36.- La Unidad tiene la obligacion de recabar, difundir y poner a disposicion de los particulares la
informacion a que se refiere la Ley y la Ley General en el sitio de internet correspondiente al sujeto obligado y a
través de la Plataforma Nacional, y propiciar, que las dependencias y entidades la actualicen periédicamente,
conforme la normatividad aplicable.

Articulo 37.- Cualquier persona podra denunciar en la Plataforma Nacional la falta de publicacién de las
obligaciones de transparencia en las que incurra la Unidad y que sean previstas en la Ley, la Ley General y
demas disposiciones legales aplicables, en sus respectivos ambitos de competencia.

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO | )
DE LOS TIPOS DE INFORMACION Y SU CLASIFICACION

Articulo 38.- La informacion publica es toda informacién que generen, posean o administren el sujeto obligado y
sus dependencias y entidades, como consecuencia del ejercicio de sus facultades o atribuciones o el
cumplimiento de sus obligaciones, sin importar su origen, utilizacion o el medio en el que se contenga, la que se
clasifica en:

I. Informacién publica de libre acceso, la que no es considerada como protegida, cuyo acceso al publico es
permanente, libre, facil y gratuita, y se divide en:

a) Informacioén publica de oficio, que es la informacién publica de libre acceso que debe publicarse y difundirse
de manera permanente y actualizarse en el sitio, sin que se requiera solicitud de parte interesada; y

b) Informacién ordinaria, la informacion publica de libre acceso, no considerada como fundamental.

1. Informacién publica protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en:

a) Informacion confidencial, que es la informacién publica protegida, intransferible e indelegable, relativa a los
particulares, que por disposicion legal queda prohibida de forma permanente su distribucion, comercializacion,
publicacion y difusion general, cuyo acceso solo corresponde a las autoridades que de acuerdo con la Ley les
corresponda su manejo y a los particulares titulares de dicha informacion; y

b) Informacion reservada, que es la informacién publica protegida, relativa a la funcién publica, que por
disposicion legal queda prohibida de forma temporal su distribucion, publicacion y difusion generales, y cuyo
acceso queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la Ley les corresponda su manejo.

Articulo 39.- El sujeto obligado, sus dependencias y entidades, deberan preferentemente, establecer los
mecanismos que les permitan digitalizar la informacién publica presente y establecer programas para digitalizar
la informacion publica que tengan en su posesion, atendiendo los Lineamientos que para tal efecto emita el
Sistema Nacional.

Articulo 40.- Las dependencias y entidades del sujeto obligado deberan adoptar medidas apropiadas para
proteger los sistemas de informacioén o archivos de informacion publica contra los riesgos naturales, pérdida
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accidental o la destruccion por siniestro, contra los riesgos humanos derivados del acceso sin autorizacion, la
utilizaciéon encubierta de datos, la contaminacion por virus informaticos u otras causas de naturaleza similar a las
enunciadas.

CAPITULOII
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 41.- Es informacién publica de oficio para el sujeto obligado, sus dependencias y entidades, la siguiente:
|.- La establecida con tal caracter por la Ley y la Ley General;

Il.- La informacion proactiva y focalizada a la que se refiere la Ley, asi como aquella que determine el Pleno del
Ayuntamiento;

I1l.- Los usos de suelo en el Municipio a través de mapas y planos georeferenciados, que permitan que el usuario
conozca de manera rapida y sencilla el tipo de uso de suelo con que cuenta cada predio;

IV.- Los reglamentos abrogados o reformados, de al menos los ultimos seis afios;

V.- La informacién estadistica de los procedimientos jurisdiccionales en los que el sujeto obligado sea parte y
que se encuentren en tramite, clasificados por materia, semestralmente; y

VI.- La informacion estadistica que se genere por el sujeto obligado y sus dependencias que muestre los
indices de seguridad publica municipal.

Articulo 42.- El Comité y cualquier persona podra solicitar al sujeto obligado, la determinacion de informacion
proactiva o focalizada, de acuerdo a los Lineamientos emitidos por el Sistema Nacional, para lo cual se procedera
de la forma siguiente:

.- Presentar solicitud dirigida al Presidente Municipal, por conducto del Organo Intemo de Control, en la cual
especifique qué informacién propone para que se integre y publique como informacion proactiva o focalizada, asi
como las razones, causas o motivos de interés publico que considere necesarios;

Il.- La solicitud sera tumada a la Unidad al dia habil siguiente de su recepcion, la cual debera analizar su
viabilidad, remitiendo al Comité una propuesta de dictamen dentro de los tres dias habiles siguientes en la que
indique:

a) Fijacion clara y precisa de los motivos, causas y razones expuestas por el solicitante;

b) El tipo de informacion y las dependencias y entidades del sujeto obligado implicadas en la generacion,
administracion, custodia o archivo de la informacién que se pretende sea publicada como informacion publica
proactiva o focalizada;

c) Los requerimientos necesarios para la publicacion y actualizacion de la informacién correspondiente, con base
en la disponibilidad del sujeto obligado; y

d) Propuesta del plazo para su cumplimiento y vigencia.

Ill. El Comité debera dictaminar si cumple con los requisitos de la Ley General y los Lineamientos
correspondientes,

Articulo 43.- La publicacién de la informacion publica de oficio debera reunir los requisitos siguientes:
|.- Claridad;

.- Calidad;

I1l.- Veracidad; y

IV.- Oportunidad.

Con base en su naturaleza y fines propios, la informacion publica de oficio sera interoperable, para lo cual se
pondra a disposicion publica en datos abiertos, con al menos las caracteristicas establecidas en la Ley y los
Lineamientos establecidos por el Sistema Nacional y en su caso, los Lineamientos Estatales.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 44.- Se considera informacion reservada la que asi sea determinada por el articulo 113 de la Ley General
y se clasificara atendiendo al procedimiento previsto en la normatividad de la materia y el presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL
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Articulo 45.- Toda persona tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, debiéndose catalogar como
informacion confidencial la que asi determine la Ley General de conformidad con lo establecido por los articulos
116,117 y 118, y se clasificara atendiendo al procedimiento previsto en la normatividad de la materiay el presente
Reglamento.

Articulo 46.- Los titulares de la informacién confidencial tienen los derechos siguientes:

|.- Libre acceso a su informacion confidencial que posea el sujeto obligado y sus dependencias y entidades;

I1.- Conocer la utilizacién, procesos, modificaciones y transmisiones de que sea objeto su informacion confidencial
que posea el sujeto obligado;

I11.- Solicitar la rectificacion, modificacion, correccion, sustitucion, oposicién, supresion o ampliaciéon de datos de
la informacion confidencial que posea el sujeto obligado;

IV.- Autorizar por escrito ante dos testigos o mediante escritura publica, la difusion, distribucién, publicacion,
transferencia o comercializacion de su informacion confidencial en poder del sujeto obligado; y

V.- Los demas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

TITULO QUINTO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

. CAPiTULOI
DE LA PUBLICACION DE INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 47.- Para efectos del presente Reglamento, se entendera como informaciéon publica de oficio, la
informacién que enunciativamente sea sefialada por la Ley y la Ley General, que deba ser publicada en el portal
de internet del sujeto obligado, mediante la pagina de transparencia del mismo, en la Plataforma Nacional y en
medios de facil acceso, con base en las disposiciones de la Ley, la Ley General y los Lineamientos establecidos
por el Sistema Nacional y en su caso, por el organismo garante.

Los enlaces de transparencia deberan remitir a la Unidad, en los primeros cinco dias habiles de cada mes, en
formato electronico, la informacion publica de oficio que le compete que haya sido generada en el mes inmediato
anterior.

El Ayuntamiento, a través de la Unidad, apoyara a los sujetos obligados con quienes celebre Convenios de
Adhesién, que no cuenten con los recursos humanos y materiales necesarios, para publicar la informacion publica
de oficio, o bien, no cuenten con un portal de internet. Para el caso de los sindicatos, el Ayuntamiento en su
portal de intemet habilitara una pagina especial.

Los sujetos obligados que mediante Convenio de Adhesion reciban el apoyo de la Unidad, seran responsables
del contenido y actualizacién de lo publicado conforme a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos
establecidos por el organismo garante y el Sistema Nacional.

Para el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en el presente reglamento, el sujeto obligado y sus
dependencias se auxiliaran de los enlaces de transparencia.

Para la publicacion de informacién publica de oficio, asi como la elaboracién e implementacion de politicas y
mecanismos de datos abiertos, deberan procurarse los principios siguientes:

I.- Disponibilidad y acceso: La informacion publica debe ponerse a disposicion en los formatos mas sencillos para
su reproduccién y acceso, y preferiblemente con posibilidad de descargarse por internet, debiendo estar
disponibles para la gama mas amplia de usuarios;

Il.- Reutilizacion y redistribucion: La informacion publica debe ser entregada en términos que permitan reutilizarla
y redistribuirla, incluyendo la combinacién con otras bases de datos y mediante la implementacion de datos
abiertos. Para tal efecto deberan ser:

a) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacion posible; y

b) Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para ser procesados e interpretados
por equipos electrénicos de manera automatica;

I1l.- Sectorizacién: La informacién publica debe ponerse a disposicion en tal forma que sea de sencillo acceso a
través de buscadores de acuerdo a su tematica y naturaleza, por lo que debe sectorizarse y clasificarse; y

IV.- Explicacién: Debe acompafiarse de un glosario y notas explicativas en lenguaje claro y sencillo sobre los
conceptos técnicos y elementos que contenga.
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CAPITULO I
DEL GOBIERNO ABIERTO

Articulo 48.- El Ayuntamiento, por conducto de la Unidad, en coordinacion con el Comité, fomentaran y
promoveran la implementacion de mecanismos de colaboracion para la promocion e implementacién de politicas
y mecanismos de apertura gubermamental en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

CAPITULO Il
DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Articulo 49.- El sujeto obligado por conducto de la Unidad, adoptara las medidas pertinentes para que las
personas con discapacidad puedan ejercer el derecho a la transparencia y acceso a la informacién publica en
igualdad de condiciones con las demas y mediante cualquier forma de comunicacién, entendiendo por ésta, los
lenguajes, la visualizacion de textos, el Braille, la comunicacién tactil, los macrotipos, los dispositivos multimedia
de facil acceso, asi como el lenguaje escrito, los sistemas auditivos, el lenguaje sencillo, los medios de voz
digitalizada y otros modos, medios y formatos aumentativos o altemativos de comunicacién, incluida la tecnologia
de la informacién y las comunicaciones de facil acceso.

Por lo anterior, el sujeto obligado llevara a cabo las siguientes acciones:

|.- Facilitar a las personas con alguna discapacidad, informacién dirigida al publico en general, de manera
oportuna y sin costo adicional, en formatos accesibles y con las tecnologias adecuadas a los diferentes tipos de
discapacidad;

Il.- Aceptar y facilitar la utilizacion de la lengua de sefias, el Braille, los modos, medios y formatos aumentativos
o altemativos de comunicacion y todos los demas modos, medios y formatos de comunicacion accesibles que
elijan las personas con discapacidad para la solicitud de informacion publica o relaciones oficiales en materia de
transparencia;

I1l.- Reconocer y promover la utilizacion de lenguas de sefias;

IV.- Evitar cualquier distincion, exclusién o restriccion por motivos de discapacidad que tenga el propésito o el
efecto de obstaculizar o dejar sin efecto el reconocimiento, goce o gjercicio en igualdad de condiciones, de todos
los derechos en materia de transparencia reconocidos por la normatividad aplicable; y

V.- Adoptar todos los ajustes razonables que sean necesarios para garantizar los derechos consagrados en el
presente reglamento a las personas con discapacidad.

CAPITULO IV ]
DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS QUE HABLAN LENGUAS INDIGENAS

Articulo 50.- El sujeto obligado adoptara todas las medidas pertinentes para que las personas que hablen lenguas
indigenas puedan ejercer el derecho a la transparencia y acceso a la informaciéon publica en igualdad de
condiciones con las demas.

Por lo anterior el sujeto obligado llevara a cabo las siguientes acciones:

|.- Traducir la informacién publica de oficio a lenguas indigenas, en caso de que sea solicitada en estos términos;
y

Il.- Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran auxiliarles a entregar las
repuestas a solicitudes de acceso a la informacién traducidas a lenguas indigenas.

CAPIiTULO V ]
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 51.- El procedimiento de acceso a la informacion se integra por las etapas siguientes:

|.- Presentacion de la solicitud de acceso a la informacion;

Il.- Integracion del expediente y respuesta sobre la procedencia de la solicitud de acceso a la informacién; y
I11.- Acceso a la informacion publica solicitada, en su caso.

Articulo 52.- La tramitacion y requisitos del procedimiento de acceso a la informacién, deberan atender a los
procedimientos contemplados en la Ley, en la Ley General, en el presente reglamento y en los Lineamientos
correspondientes.

Articulo 53.- El acceso a la informacion publica puede hacerse mediante:
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|.- Consulta directa de documentos;
Il.- Reproducciéon de documentos; o
I1l.- Una combinacion de las anteriores.

Articulo 54.- El horario de recepcién oficial de solicitudes en forma personal, sera de las 08:00 a las 16:00 horas,
de lunes a viernes en dias habiles. Todas aquellas solicitudes que se presenten fuera del horario referido, se
tendran como recibidas el dia habil siguiente a su presentacion.

Articulo 55.- La Unidad debe revisar que las solicitudes de acceso a la informacién publica, cumplan con los
requisitos que sefialen la Ley, la Ley General y el presente reglamento, debiendo hacer ejercicio de la suplencia
de la deficiencia en caso de que sea posible. Si a la solicitud le falta algun requisito esencial, la Unidad debe
notificarlo al solicitante dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion, y prevenirlo para que lo
subsane dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacion de la prevencion, apercibido que de no dar
cumplimiento, se tendra por no presentada la solicitud.

Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido en el articulo 132 de la Ley General de
Transparencia, por lo que comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte del
solicitante de informacién.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible notificar al solicitante esta situacion,
se le notificara por medio de estrados y el sujeto obligado queda eximido de cualquier responsabilidad. En el
supuesto de que la Unidad no determine que es incompetente, ni prevenga al solicitante, en los términos de la
Ley, se presumira que la solicitud es admitida en sus términos.

Articulo 56.- Recibida una solicitud de acceso a la informacién, la Unidad procedera a remitirla inmediatamente
por medio de oficio o en forma electrénica a las dependencias y entidades del sujeto obligado competentes, para
que en el término de dos dias habiles contados a partir del dia siguiente al en que les fue tumada la solicitud,
emitan respuesta fundada y motivada, por oficio o por via electrénica, en la que informen si cuentan o no con la
informacién, comunicando si la misma debe ser considerada como reservada o confidencial, acompafando los
documentos anexos que se solicitan.

La respuesta a la solicitud por parte de la dependencia o entidad responsable, debera contener al menos los
datos siguientes:

|.- Numero de expediente de la solicitud de acceso a la informacion;

I1.- Transcripcién de lo solicitado;

I11.- Respuesta correspondiente a la solicitud;

IV.- Fundamentacién y motivacién;

V.- Lugary fecha; y

V1.- Nombre del funcionario o servidor publico responsable de la informacion.

La Unidad, debera verificar que en todas las respuestas se cumpla con los requisitos antes planteados, siendo
corresponsable por su omision el titular de la dependencia o entidad de que se trate, debiendo observar ademas
que satisfaga las condiciones siguientes:

I.- Que se use un lenguaje claro y sencillo;

Il.- Que se hayan realizado los ajustes razonables que requiera el solicitante, tratandose de personas con
discapacidad;

IIl.- Que contenga la explicacion especifica y alcance de los fundamentos legales que se invoquen o citen; y
IV.- Se acomparie en los casos de reserva de informacién publica, clasificacion y proteccion de informacion
confidencial, o inexistencia, un resumen del acta que emita o ratifique el Comité.

Articulo 57.- En caso de que a alguna dependencia o entidad le sea turnada una solicitud de acceso a la
informacién de la cual sea incompetente, debera remitirla a la Unidad en el término establecido para tal efecto.
En caso de omision, sera responsabilidad del titular y del enlace de transparencia de la dependencia o entidad,
que haya incurrido en la omision, si con esto se provoca que se incumpla en la contestacion a la solicitud de
informacion.
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Articulo 58.- La Unidad debe integrar un expediente por cada solicitud de acceso a la informacion publica recibida
y le asignara un ndmero Unico progresivo de identificacion, el cual debe contener, adicionalmente de lo
establecido por la Ley, lo siguiente:

I.- Fecha, hora de inicio y hora de término;

Il.- La informacion solicitada; y

I1l.- En su caso, el nombre, firma y domicilio, numero telefénico o direccion de correo electrénico sefialados por

el solicitante o el autorizado que comparezca.

Articulo 59.- La Unidad debe dar respuesta y notificar al solicitante de informacién, dentro de los ocho dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, respecto a la inexistencia de la informacion o si la informacion solicitada
es confidencial o clasificada de conformidad con los criterios establecidos en la Ley, en la Ley General y los
Lineamientos de clasificacion de la informacioén publica.

Tratandose de informacién publica que no se encuentre en los supuestos previstos en el parrafo anterior, el plazo
para dar respuesta sera el previsto en la Ley y en la Ley General.

A falta de respuesta y notificacion de una solicitud de acceso a la informacion en el plazo sefialado, se entendera
resuelta en sentido procedente, salvo que se trate de informacion clasificada como reservada o confidencial o de
informacion inexistente, por lo que el sujeto obligado debe pemitir el acceso a la informacion en los términos de
la Ley, cubriendo el solicitante los derechos que en su caso se generen.

Si al término de los plazos anteriores no se ha notificado la respuesta al solicitante, éste podra acudir ante el
Instituto mediante el recurso de revision.

Articulo 60.- Para efectos de los plazos establecidos para la contestacion de las solicitudes de acceso a la
informacioén se consideraran inhabiles los sabados y domingos y los dias establecidos como no laborables en la
Ley Federal del Trabajo, los periodos vacacionales que establezca el Ayuntamiento, asi como aquellos dias en
que se suspendan labores por acuerdo del titular del Ejecutivo Municipal.

Articulo 61.- Cuando la Unidad advierta que existen elementos de conexidad en solicitudes por tratarse de
requerimientos de informacién idénticos y ambas provengan del mismo solicitante, procedera a su acumulacion.

Articulo 62.- La resolucion de una solicitud de informacién publica debe contener los requisitos establecidos en
la Ley. Cuando parte o toda la informacion solicitada ya esté disponible al publico en medios impresos, formatos
electrénicos disponibles, o sea informacion publica de oficio publicada via intemet, podra asi sefalarse, siempre
y cuando se precise claramente la fuente detallada, asi como el lugar y la forma en que se pueda consultar,
reproducir o adquirir dicha informacion, para que se tenga por contestada la solicitud en la parte correspondiente.
En estos supuestos la resolucion a la solicitud de informacién debera darse en el plazo de cinco dias habiles.

Tratandose de informacién disponible via internet, se asentara el portal y paginas donde pudiera identificarse la
informacién y también el vinculo de acceso directo. La informacion se entrega en el estado en que se encuentra
y preferentemente en el formato solicitado. No existe obligacion de procesar, calcular o presentar la informacion
de forma distinta a como se encuentre.

Articulo 63.- La Unidad debe notificar la respuesta a una solicitud de informacién publica en sentido:

|.- Afirmativo, cuando la totalidad de la informacién solicitada si pueda ser entregada, sin importar los medios,
formatos o procesamiento en que se solicito;

Il.- Afirmativo parcialmente, cuando parte de la informacion solicitada no pueda otorgarse por ser reservada,
confidencial o inexistente; o

I1l.- Negativo, cuando la informacion solicitada no pueda otorgarse por ser reservada, confidencial o inexistente.

Articulo 64.- En el caso de que la informacién sea inexistente, se procedera de conformidad con la Ley, para lo
cual se debe dar cuenta de esto al Comité al dia siguiente de la recepcion de la solicitud de que se trate, en los
siguientes términos:

I.- Ante la inexistencia de la informacion, la dependencia o entidad responsable debera demostrar que la
informacioén no se refiere a alguna de sus facultades, competencias o funciones, ofreciendo ademas elementos
de orientacién a su alcance para determinar a qué dependencia del sujeto obligado le compete;
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I1.- En caso de que corresponda a alguna de sus facultades, si la informacion no se encuentre en los archivos de
la dependencia o entidad responsable, el Comité analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar
la informacion;

I11.- EI Comité expedira una resolucién que confirme la inexistencia de la informacion solicitada;

IV.- EI Comité ordenara siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en
caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de las facultades, competencias o
funciones del sujeto obligado, o que previamente este acredite la imposibilidad de su generacién, lo que debera
ser notificado al solicitante a través de la Unidad; y

V.- Notificara al Organo Interno de Control, el que en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.

Articulo 65.- La resolucién del Comité que confirme la inexistencia de la informacién solicitada, contendra los
elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de busqueda
exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en
cuestion y sefialara al servidor publico responsable de contar con la misma, incluyendo al menos, lo siguiente:
I.- Numero de expediente de la solicitud de informacion;

Il.- Transcripcion de lo solicitado;

I1l.- Fundamentacién y motivacion de la inexistencia de la informacion;

IV.- Causas y circunstancias de la inexistencia, asi como el servidor publico o funcionario que debid generarla;
V.- En el caso de pérdida o extravio de la informacién, indicar los procedimientos emprendidos para su
recuperacion o restitucion;

VI1.- En el caso de robo o destruccion indebida de la informacién, indicar los procedimientos emprendidos para
su recuperacién y restitucion, asi como los procedimientos de responsabilidad administrativa, civil o penal
iniciados;

VIl.- Nombre y firma del funcionario o servidor publico responsable de la informacion;

VIIl.- Nombres y firmas de los integrantes del Comité; y

VIIl.- Lugar y fecha de la respuesta.

Articulo 66.- En el caso de que la clasificacion sea parcial, la Unidad y la dependencia o entidad correspondiente
elaboraran una version publica del documento con la informacion requerida y clasificada, la cual se integrara al
expediente de clasificacion, de acuerdo con los lineamientos para la clasificacion y versiones publicas de la
informacion.

CAPIiTULO VI )
DEL PROCEDIMIENTO DE PROTECCION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 67.- En el procedimiento de proteccion de informacién confidencial, se atendera al procedimiento
establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el Estado de
Hidalgo y en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asi como en
los Lineamientos correspondientes.

Articulo 68.- La persona que sea titular de informacién confidencial, en posesion de un sujeto obligado, puede
solicitar en cualquier tiempo, por conducto de la Unidad, su clasificacion, rectificacion, modificacién, correccion,
sustitucién o ampliacion de datos, para lo cual se procedera conforme a lo establecido en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo y en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, observandose lo siguiente:

|.- La dependencia o entidad responsable, al recibir de la Unidad, una solicitud de proteccion de informacion
confidencial le informara sobre su existencia y procedencia; asimismo, aportara los elementos necesarios para
que el Comité determine el sentido de la respuesta que se dara al solicitante por conducto de la Unidad;

Il.- La rectificacion, modificacion, correccion, sustitucion o ampliacion de datos mediante este procedimiento, no
es aplicable cuando exista un procedimiento especial en otras disposiciones legales; y

I1l.- La informacion confidencial sdlo podra ser proporcionada a su titular, a su representante legal, o a la autoridad
judicial que funde y motive su solicitud.

CAPITULO VI )
DEL PROCEDIMIENTO DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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Articulo 69.- La clasificacion y maodificacion de la informacion publica protegida, se llevara a cabo mediante los
procedimientos contemplados en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo, y en su caso, los establecidos por la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, asi como los Lineamientos correspondientes.

Articulo 70.- Las dependencias y entidades del sujeto obligado seran las responsables de seguir el procedimiento
de clasificacion inicial de informacion. Para tal efecto, al generar o recibir informacién susceptible de ser protegida
como informacion reservada o confidencial, deberan clasificarla segun corresponda. Por su parte, el Comité sera
el encargado del procedimiento de modificacion de clasificacion de la informacion, de conformidad con el
procedimiento establecido en las leyes de la materia.

Articulo 71.- Para el caso de modificacion de informacion derivada de una solicitud de informacién publica que
de acuerdo a su clasificacion deba ser clasificada como reservada o confidencial por la dependencia o entidad
responsable, en los primeros dos dias habiles posteriores a la recepcion, enviara a la Unidad su clasificacion
inicial, proponiendo elementos que la motiven y la justifiquen, debiendo observar lo siguiente:

I. Tratdndose de informacion reservada:

a) El catalogo, las excepciones, la negacion, periodos y extincion de reserva, establecidos en la Ley;

b) Los Lineamientos emitidos por el Instituto; y

¢) La vigencia de las excepciones, la negacion, periodos y extincién de reserva, establecidos en la Ley, con
base en antecedentes de reserva aplicados a casos iguales.

Il. Tratandose de informacion confidencial:
a).- Los motivos y fundamentos legales, sobre cada uno de los datos sujetos a proteccion.

La Unidad, bajo su mas estricta responsabilidad, en los casos que la clasificacién sea notoria y evidente, podra
confirmar la clasificacion inicial, cuando exista una resolucién del Comité en algun caso de naturaleza analoga.

En caso contrario, remitira el expediente al Comité, el cual convocara a sesion para su dictamen, debiendo
analizar y determinar la clasificacion total o parcial de la informacion requerida, resolviendo lo conducente. La
dependencia o entidad responsable, con auxilio de la Unidad elaborara una versién publica del documento con
la informacion requerida y clasificada, atendiendo la resoluciéon correspondiente y una vez hecho lo anterior se
integrara al expediente de clasificacion.

La Unidad notificara al solicitante la resolucion del Comité debiéndola inscribir en el indice de informacién
clasificada, y en su caso, entregara la version publica. La Unidad sera responsable de generar y resguardar el
indice de informacion clasificada.

CAPiTU’LO Vi
DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION RESERVADA'Y CONFIDENCIAL

Articulo 72.- La Unidad establecera el Sistema de Informacién Reservada y Confidencial, el que debera ser
evaluado y aprobado por el Comité previamente a que entre en funciones.

Articulo 73.- La notificacién de la existencia del Sistema de Informacion Reservada y Confidencial, que se realice
al Comité, debera indicar la identificacion del sujeto obligado responsable, la identificacion del Sistema, su
finalidad y usos preventivos, el procedimiento y procedencia de los datos y las medidas de seguridad, asi como
cualquier otro requisito que establezcan las leyes que rigen la materia o el presente Reglamento.

Articulo 74.- Las maodificaciones a cualquier contenido del Sistema de Informacion Reservada y Confidencial,
incluidos los cambios de integracion del Comité, deberan ser notificadas al Instituto por el propio Comité por
conducto de su presidente. Las propuestas de modificacion al Sistema de Informacion Reservada y Confidencial
deberan ser notificadas al Instituto de manera previa a que se lleven a cabo, salvo en los casos que no sea
posible notificarlas con anterioridad, en cuyo caso, la notificacién se debera hacer en un plazo maximo de cinco
dias posteriores a la fecha en que hayan tenido lugar. Las modificaciones que deban ser notificadas con
anterioridad, no podran aplicarse en tanto el Instituto no emita la resolucién de procedencia.

Articulo 75.- En caso de que el Sistema de Informaciéon Reservada y Confidencial inscrito en el registro deje de
existir, la Unidad debera notificar ese hecho al Comité y solicitar su baja del registro, en un plazo no mayor a diez
dias posteriores a que deje de estar vigente el Sistema.
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Articulo 76.- Una vez dado de baja un Sistema del Registro, la Unidad debera hacer del conocimiento de las
dependencias y entidades relacionadas esta baja, en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

TiTULO SEXTO
DE LOS RECURSOS Y RESPONSABILIDADES

Articulo 77.- Los recursos que pueden interponer los particulares en contra de las actuaciones del sujeto obligado,
son aquellos que expresamente contempla la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, cuyo tramite se encuentra previsto en la misma Ley.

CAPITULO | ]
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 78.- En caso de que un recurso de revision sea presentado directamente ante la Unidad, el mismo se
remitira al Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubemamental y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Hidalgo, dentro del plazo de veinticuatro horas contadas a partir de su recepcion.

Articulo 79.- Tratandose de un recurso de revision interpuesto directamente ante el Instituto y éste notifique a la
Unidad la admisién del mismo, ésta requerira a las dependencias y entidades del sujeto obligado que hubieren
conocido de la solicitud de informacion cuya respuesta se impugna, para que en el término de veinticuatro horas
habiles manifiesten lo que a su derecho corresponda respecto a los agravios expresados por el recurrente y
alleguen las constancias que en su caso fueren necesarias; la Unidad debera elaborar oportunamente y remitir
al Instituto el informe de contestacion al recurso de revisién planteado en el plazo sefialado por la Ley. En el
informe se deberan sefalar los nombres y cargo de las areas responsables de la contestacién impugnada.

Articulo 80.- Si la resolucion del recurso de revision emitida por el Instituto ordena al sujeto obligado la ejecucion
de acciones concretas para su ejecucion, la Unidad requerira al sujeto obligado o a las dependencias y entidades
involucradas que de manera inmediata, alleguen a la Unidad, la documentacion necesaria para el cumplimiento
de la resolucion.

CAPITULO II
DEL DERECHO DE HABEAS DATA

Articulo 81.- Toda persona que acredite su identidad, sin mayor formalidad que hacerlo por escrito e indicar su
domicilio, podra en cualquier momento, ejercer ante el sujeto obligado y sus dependencias, su derecho de
acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, respecto de los datos personales que le conciernen, ya sean
confidenciales o sensibles. El ejercicio de este derecho es gratuito.

En los términos sefialados en el parrafo anterior, toda persona podra solicitar al sujeto obligado y a sus
dependencias y entidades, lo siguiente:

I.- Los datos que en lo individual le conciernan, a fin de que se le hagan de su conocimiento en forma inteligible
y sin demora;

Il.- Las rectificaciones o supresiones que correspondan cuando la informacion registrada sea inexacta, carezca
de justificacién o sea ilicita; y

Ill.- ElI conocimiento de los destinatarios de la informacién, cuando la misma hubiere sido transmitida,
sefialandose las razones que motivaron su transmision en los términos de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo. Cuando la accion de Habeas Data se
realice mediante sistema electronico, el titular de la Unidad, previo a realizar los tramites necesarios para la
correccion de datos, citara al interesado a ratificar su escrito.

Articulo 82.- El sujeto obligado y sus dependencias y entidades no podran distorsionar los datos confidenciales
y sensibles de las personas que se contengan en sus archivos. Soélo podran difundirlos si media autorizacion
expresa de quien esté facultado para ello en los términos de la Ley de la materia.

Esta prohibida la comercializacion, difusion o entrega por cualquier medio, de los datos confidenciales y
sensibles. Los servidores publicos que infrinjan esta disposicion, seran sancionados en téminos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y responderan de los ilicitos penales y civiles en que pudieran

haber incurrido.
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Articulo 83.- Para el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos confidenciales y sensibles en poder
del sujeto obligado y sus dependencias y entidades, la persona a quien correspondan debera formular solicitud
por escrito, misma que contendra lo siguiente:

|.- Dependencia o entidad a la que se dirige;

I1.- Datos generales del solicitante y en su caso, de su representante legal;

I11.- Descripcion clara y precisa de los datos personales, confidenciales o sensibles, respecto de los que busca
ejercer alguno de los derechos mencionados en este Capitulo;

IV.- Sefalar domicilio para recibir notificaciones en el lugar sede del sujeto obligado, o en su caso, una direccion
de correo electrénico, cuando sefiale ese medio para recibir notificaciones;

V.- En su caso, cualquier otro elemento o documento que facilite el ejercicio de los derechos mencionados en
este Capitulo; y

VI.- Opcionalmente, la modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a sus datos personales.

La dependencia responsable de la informacién confidencial o sensible del solicitante, tendra hasta veinte dias
para responder al mismo.

Si el escrito de Habeas Data no contiene los datos sefalados en el primer parrafo del presente articulo, el ente
publico debera prevenir al solicitante por escrito en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a partir de
su recepcion, con el objeto de que complete o aclare los datos necesarios dentro del plazo de cinco dias habiles,
apercibiéndosele de que, si no atiende la prevencion, la solicitud se tendra por no presentada.

Una vez entregada la informacion, el solicitante acusara recibo por escrito o en el sistema electronico, debiendo
la Unidad, dejar constancia en el expediente respectivo, con lo que se dara por concluido el tramite.

En caso de que la accion de Habeas Data, no proceda parcial o totalmente, la resolucion que se emita debera
estar debidamente fundada y motivada y debera ser notificada al solicitante en el domicilio que hubiere sefialado
0 en su caso en la direccién de correo electrénico que para tal efecto hubiere proporcionado; en la misma se
hara del conocimiento del accionante el derecho que tiene para impugnarla mediante el recurso de revisién ante
el Instituto.

CAPITULO Il
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 84.- Seran infracciones del sujeto obligado, del Comité, de la Unidad y de los titulares de las
dependencias y entidades del sujeto obligado, las sefialadas en el articulo 178 de la Ley.

La responsabilidad en que incurra cualquier persona, que cometa las infracciones sefialadas en la Ley, se
tramitara en los términos que marca la misma.

Articulo 85.- Sin perjuicio de lo previsto en los articulos anteriores, los servidores publicos del sujeto obligado
seran sujetos de responsabilidad penal, civil, administrativa y politica conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 86.- El titular del Organo Intemo de Control y de Unidad, emitiran las recomendaciones necesarias para
que el sujeto obligado, sus dependencia y entidades salvaguarden la informacién que generen o posean con
motivo de su desempefio por el tiempo que sefiale la Ley, con el objeto de garantizar la existencia de la misma
antes, durante y después del proceso de entrega-recepcion.

Articulo 87.- Los servidores publicos quedan impedidos para extraer, alterar, destruir, ocultar, manipular, o
disponer de cualquier forma de la informacién que tenga bajo su responsabilidad o que obre en los archivos de
otras dependencias o entidades, o la usen para fines distintos a los oficiales o a los supuestos contenidos en las
leyes de transparencia.

CAPITULO IV
DE LA DENUNCIA
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Articulo 88.- Toda persona que se considere afectada por una accién u omision del sujeto obligado o de sus
dependencias o entidades, podra denunciar los hechos u omisiones ante el Comité o directamente ante el
Instituto.

En caso de que la denuncia hubiere sido presentada ante el Comité, este la remitira al Instituto en un plazo que
no excedera de veinticuatro horas.

El titular de la Unidad podra de oficio iniciar un procedimiento de verificacion del cumplimiento de las obligaciones
por el sujeto obligado y de sus dependencias y entidades y en caso de que de las constancias que tenga a su
disposicion se observe que el sujeto obligado, sus dependencias y entidades incurrieron en alguna
responsabilidad administrativa, dara vista al Comité el que resolvera lo que en derecho se estime procedente.
En su caso se procedera a subsanar de ser posible los efectos de las acciones u omisiones detectadas.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- El presente decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado
de Hidalgo.

Segundo.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente decreto.
Tercero.- Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto con base en la Ley.

Emitido en el recinto oficial del Ayuntamiento Municipal Constitucional de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a los 26
dias del mes de noviembre del afio 2021.

L.A. E. Cesareo Jorge Marquez Alvarado
Presidente Municipal Constitucional
Rubrica

Mtra. Lorenia Lisbeth Lira Amador
Sindico Procurador Hacendario
Rubrica

Lic. Kaleb Hasani Alvarado del Angel
Regidor
Rubrica

C. Juan Manuel Cardenas Soto
Regidor
Rubrica

Lic. en A.P. y C.P. Alvaro Zarate Zarco
Regidor
Rubrica

C. Isidro Millan Elizalde
Regidor
Rubrica

Lic. Ricardo Islas Lopez
Regidor
Rubrica
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L.A.E. Dina Le6n Pérez
Sindico Procurador Juridico
Rubrica

Lic. Luz Lizbeth Gonzalez Terrazas
Regidora
Rubrica

Lic. Maria Reyna Maldonado Mendoza
Regidora
Rubrica

C. Irene Rodriguez Gonzalez
Regidora
Rubrica

Mtra. Maria Fernanda Pasquel Solis
Regidora
Rubrica

Lic. Fatima Guadalupe Castro Martinez
Regidora
Rubrica
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C. Héctor Herrera Castillo
Regidor
Rubrica

C. Jesus Aaron Marroquin Hernandez
Regidor
Rubrica

C. Felicitas Vargas Juarez
Regidora
Rubrica

Mtro. Fernando Aguilar Ramirez
Regidor
Rubrica

Mtro. Edmundo Gustavo Tenorio Ortega
Regidor
Rubrica

L.A.E. Gustavo Angel Oro Chehin
Regidor
Rubrica

Mtra. Araceli Melina Ibarra Marin
Regidora
Rdubrica

Mtra. Luz Maria Ortiz Padilla
Regidora
Rubrica

Dra. Elsa Mejia Gomez
Regidora
Rubrica

En uso de las facultades que me confiere el articulo 144, fracciones | y Ill de la Constitucion Politica del Estado
de Hidalgo; los articulos 60, fraccion | inciso a), y 61, de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo,
tengo a bien promulgar el presente decreto, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule para su exacta y

debida observancia y cumplimiento.

Atentamente
“Sufragio Efectivo, No Reeleccion”

L.A.E. Cesareo Jorge Marquez Alvarado
Presidente Municipal Constitucional de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
Rubrica

Lic. José Antonio Lira Hernandez
Secretario General Municipal de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, para los efectos previstos en el articulo 98, fraccion IV de la
Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.
Rubrica

Hoja de firmas del Decreto Numero Quince por el que se emite el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el municipio Tulancingo de Bravo, Hidalgo.

Derechos Enterados.- 15-02-2022
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